UNIVERSITE DE MONCTON
CAMPUS DE SHIPPAGAN

Acces WEB pour employés et employées.

WEB pour employées et employés, c’est quoi? C’est une porte d’entrée qui permet
aux employées et employés d’avoir accés au systéme « Socrate » afin d’obtenir des
renseignements relatifs a leur emploi.

Socrate est un systéeme intégré de gestion utilisé par les trois campus de I'Université de
Moncton qui sert a faire la gestion des dossiers des ressources humaines, des finances,
des anciens et anciennes et des étudiantes et étudiants.

Avant d’utiliser WEB pour employés, vous devez connaitre votre NI (numéro d’identifiant

utilisateur) et votre NIP (numéro d’identifiant personnel). Ces numéros vous sont fournis
par le bureau des ressources humaines.

Sur la page WEB de I'Université de Moncton (http://www.umoncton.ca/), vous trouverez
un lien " Mon U de M".
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Cliquez sur " MANIweb WEB — pour employés" et la fenétre suivante viendra a I'écran

nexion a mon compte - Microsoft Internet Explorer
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welillez entrer votre nurméro d'identifiant utilisateur (NI et votre nurméro d'identifiant personnel (NIP). Une fois terminée la saisie, cliguez sur Connexion.
Rermarque: Le NI est sensible & la casse.

Quand vous avez fini, quittez puis fermez le navigateur pour protéger vos données.

€® Afin de minimiser les problemes de transmission, le fureteur recommandé est Internet Explorer version 6.x de
Microsoft.
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Il faut entrer son NI, c'est votre numéro d'identité d'employé qui commence par un "A"
majuscule suivi de 8 chiffres. Vous pouvez aussi trouver ce numéro sur votre carte
d'employé.

Le NIP : C'est votre mot de passe. La premiere fois que vous accédez au WEB, vous
aurez un mot de passe qui vous sera assigné, mais vous devrez le changer lors de votre
premier 'login' au systéme.

Veuillez noter que votre NIP temporaire, nécessaire pour l'accés a votre compte
électronique, est composé de la lettre « T » ainsi que de votre date de naissance dans le
format qui suit: aaaa-mme-jj. Par exemple, si votre date de naissance est le 3 septembre
1982, votre NIP temporaire est : T19820903.

Il faut répéter le NIP temporaire a la question « Réentrer I’ancien NIP » (voir
schéma a l’autre page).



La premiére fois que vous accéderez a cet écran, vous devrez changer votre NIP. Le
NIP doit contenir de 9 a 20 caractéres alphanumeérigues.
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Gontrile de connexion Modifier le NIP

@LE NIP est arrivé & expirstion. weuilez le changer maintsnant.

Réentrer I'ancien NIP: |
Nouveau NIP: [

Réentrer le nouveau NIP: [ |
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De plus, vous devrez compléter I'écran suivant.

A noter que la question et la réponse que vous entrez ici devraient étre trés
personnelles. Seulement VOUS devriez connaitre la réponse.
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Gontrole de connexion Question et réponse de sécurité

0 Si jamais vous oubliez volre MIP, vous pouvez le refrouver par vous-mame, sans aucune assistance.

Il suffit d'entrer vofre question de sécurité personnelle avec sa réponse. Cela vous permet de réinitialiser votre MIP et d'accéder 4 vos infor mations. Afin de misux
retenir voire réponse, limitez-la & 20 caractéres, limitez les espaces et n'utilisez pas de caractires spéciau,

Entrer la question: |

Reéponse: [
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et cliquez "Soumettre".

Voici le menu principal de votre accés. Toutes ces options ne sont pas nécessairement
actives a votre compte. Selon si vous étes étudiant ou responsable d'un secteur, vous
aurez acces a des options telles que Renseignements étudiants et/ou Finance.



Pour l'information relative a votre paie, il faut cliquer sur " Employé ".
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Brenda Ferguson, bienvenue dans le systéme d'information Web! Dernier accés au Web le 20 octobre 2016 & 09:17 AM

PLAN DU SITE | AIDE | QUITTER

Renseignements personnels
Renssignsments éudiants
Professeurs et consillers

Employé

Veérification - disponibilté des locaux

VERSION: 8.6

@ 2016 Ellucian Company L.P. et sociétés affiliées.




