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CONNEXION A MON COMPTE

—N| utilisateur:

— = ACD
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B— V .
- —

Connectez-vous

-

VERSION: 8.9.1

-
© 2021 Ellucian Company LP. et sociétés affiliées. -»
Ce logiciel contient des informations confidentielles d'Ellucian et ses subsidiaires. ~——— —
Lutilisation de ce logiciel est destinée uniquement au titulaire de licence Ellucian et soumise aux conditions d'une ou :
plusieurs conventions de droits d'utilisation crites entre Ellucian et le titulaire susmentionné. Tout au long de ce tutoriel, les bulles

oranges pleines comme celle-ci
indiguent le bouton a cliquer pour
passer a I’écran suivant.

Retour au sommaire
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Plan du site  Aide  Quitter Q

Renseignements personnels Employé

MENU PRINCIPAL Pour les besoins de cette section du tutoriel vous serez le deuxiéme
approbateur dans une file d’approbation comptant trois approbateurs.

Approbateur2, bienvenue dans MANIWEB! x
Dernier accés au Web le 18 janvier 2021 4 02:13 PM

Renseignements personnels
Répondre a un sondage; Modifier la question de sécurité; Afficher les adresses et téléphones; Mettre & jour les adresses et téléphones; Mettre a jour les courriels; Mettre a jour les contacts d'urgence;Mettre & jour I'€tat civilinformations sur le changement de nom;Informations sur le changement de n® dassurance sociale;Modifier votre NIP
Présence a la collation.

Employé Cliquez sur « Employé »

Feuille de présence; Soldes de congés;Demande de congé; Avantages sociaux et déductions; Informations sur la rémunération;Formulzires dimpét; Changement du mot de passe.

Vérification - disponibilité des locaux

VERSION: 8.9.1
® 2021 Ellucian Company L.P. et sociétés affiliées.

[ Retour au sommaire ]
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Retour au menu  Plan du site  Aide  Quitter Q

Renseignements personnels Employé

EMPLOYE

Feuille de présence Cliquez sur « Feuille de présence »

Soldes de congés
Demande de congé

Avantages sociaux et déductions

Flan de retraite; Indemnités de santé; Divers.

Informations sur la rémunération

Affectation de virement automatigue; Historique des gains; Talon de paiement; Historique des déductions.

Formulaires d'impot

Feuillets pour la déclaration de revenus.

Changement du mot de passe

Acces a Argos

VERSION: 8.9.1
® 2021 Ellucian Company L.P. et sociétés affiliées.

[ Retour au sommaire ]
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Renseignements personnels Employé

SELECTION DE COMPTES-RENDUS DE TEMPS

7 sélectionnez un nom dans la liste déroulante pour agir comme mandataire ou cochez la case pour agir comme Super-utilisateur.

Tutoriel d'utilisation

Sélectionner critéres

Mon choix
Accéder 4 ma feuille de présence O
Accéder au rapport sur mes congés O
Accéder 4 ma demande de congé O

Heure d'approbation/d‘accusé de réception: @ —T[ Sélectionnez « Heure d’approbation/d’accusé de réception. ]

Approuver ts départements: O

Laissez cet item a « Soi » si vous voulez approuver en tant
Soi ¥ que vous-méme.
Sinon vous pouvez sélectionner une personne dans le
menu déroulant pour approuver en tant que mandataire.

Agir comme mandataire:

Agir en tant que super-utilisateur: O

Paramétrage de

manda‘taire

Validez vos parametres et passez a I'écran suivant

[ Retour au sommaire ]
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Renseignements personnels Employé

SELECTION D'APPROBATEUR

I Choisissez une Organisation , . , N ,
¢ [ Sélectionnez le département ou se trouvent les employés dont vous devez approuver les heures... ]

Feuille de présence
Département et description Mon choix Période de rémunération

M, 860, Sécurité (O] . X L . . s . . ,
[ M8, 24 janvier 2021 au 06 février 2021 ] —'4{ ...ainsi que la période de paie dans le menu déroulant. ]

Ordre de tri
Mon choix

Trier les enregistrements des employés par statut puis par nom: @
Trier les enregistrements des employés par nom:

_ Cliquez sur « Sélectionner » pour accéder au sommaire.

VERSION; 8.12.1.5V
© 2021 Ellucian Company L.P. et sociétés affiliées.

[ Retour au sommaire ]




SOMMAIRE DE DEPARTEMENT

¥ sélectionnez le nom de l'employé pour accéder aux détails complémentaires.

PCpt: M, Université de Moncton - Moncton
Département: 860, Sécurité

Période de rémunération: 24 janvier 2021 au 06 février 2021

Agir comme mandataire: Sans objet

Statut de saisie horaire de période de rémunération: Ouvert jusqu'al0 février 2021, 12:00 PM

HOGeHs SEEEion SeeEtToH Approuver ol

| La section « En attente » liste les employés qui ont soumis leurs feuilles de présence. ]

NI Nom, poste et titre ﬁmim exigée Total dheures Unités totales Statut de file d'attente Approuver ou AFI Retour pour correction Annuler Autres informations
A00 Approuver 25.00 .00 (] (] Modifier I'enregistrement horaire
MS0003 - 58 Solde de congés
Agent auxiliaire
m— ' La section « En cours » liste les employés qui ont commencé a entrer leurs heures mais n’ont pas encore soumis leurs feuilles de présence. T
NI Nom, poste et titre Total dheures Unités totales Annuler Autres informations
A00 25.00 .00 Soldes de congés
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
a ' Lasection « Non débuté » liste les employés qui n‘ont pas encore accédé a leurs feuilles de présence. |
on débuté .
NI Nom, poste et titre Autres informations
AOO
MS0003 - 59

Sécurité étudiante

A00
MS0003 - 59
Sécurité étudiante

AQ0
MS0003 - 59
Sécurité étudiante

[ Retour au sommaire ]




SOMMAIRE DE DEPARTEMENT

¥ sélectionnez le nom de l'employé pour accéder aux détails complémentaires.

PCpt: M, Université de Moncton - Moncton
Département: 860, Sécurité
Période de rémunération:

24 janvier 2021 au 06 février 2021

Agir comme mandataire: Sans objet

Statut de saisie horaire de période de rémunération: Ouvert jusqu'al0 février 2021, 12:00 PM

[ Vous ne pourrez agir que sur les feuilles de présence qui exigent une action de votre part. ]
En attente

NI Nom, poste et titre Action exigée Total dheures Unités totales Statut de file d'attente Approuver ou AFI Retour pour correction Annuler Autres informations
AO0 — - Approuver O O Modifier I'enregistrement horaire
MS0003 - 58 Solde de congés
Agent auxiliaire ;
— Cliquer sur le nom de I'employé permet d’accéder a sa feuille de présence.
NI Nom, poste et titre Total dheures Unités totales Annuler Autres informations
ADO — — 25.00 .00 Soldes de congés
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
Non débuté
NI Nom, poste et titre Autres informations
A00 o —
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
AOO c— —
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
ADO S— —
MS0003 - 59
Sécurité étudiante

[ Retour au sommaire ]




COORDONNEES DE LEMPLOYE

7 sélectionnez Suivante ou Précédent pour accéder & un autre employé.

Nlet nom de lemployé; AQD Département et description: M 860 Sécurité
Titre: MS0003-58 Agent auxiliaire Statut de transaction: En attente
Taux:15.950

\Filed'attented'achminemenu Répartition des comptes ‘ﬁ Feuille de présence suivante ]

[ Les actions possibles ]

Feuille de présence

Gains Equipe Tauxspécial  Total dheures Unités totales Dimanche, Lundi, Mardi , Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi , Dimanche, Lundi, Mardi , Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi,
24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021 31 janvier 2021 01 février 2021 02 féwrier 2021 03 février 2021 04 février 2021 05 février 2021 06 féwrier 2021

Gain de base - horaire 1 25 5 5 5 5 5

Total dheures: 25 5 5 5 5 5

Unités totales: 0

File d'attente dacheminement

Nom Action et date

- Créateur 05 février 2021 04:23 PM

- - Soumis 05 février 2021 04:24 PM

Approbateurl Approuvé 05 février 2021 04:26 PM

Approbateur2 En attents

Approbateur3 En attente

[ Dernier approbateur de la file d’approbation ]

Votre statut dans la file d’approbation : en attente (d’'une action de votre part). ]

Données par défaut de répartition de compte

Date deffet de la période de paie Pourcent Indice Fonds Organisation Compte Programme Activité Lieu Type de projet Type de coiit
24 janvier 2021 100.00 860 10 260 52350 o

Feuille de présence | File d'attente d'acheminement | Répartition des comptes

VERSION: 8.12.1.5U

[ Retour au sommaire ]




RETOURNER UNE FEUILLE DE
PRESENCE POUR CORRECTION




COORDONNEES DE LEMPLOYE

7 sélectionnez Suivante ou Précédent pour accéder & un autre employé.

ACD Département et description: M 860 Sécurité
MS0003-58 Agent auxiliaire Statut de transaction: En attente
Taux:15.950

File d'attente d'acheminement | Répartition des comptes

Retour pour correction renvoie la feuille de présence au premier approbateur dans la file d’approbation.

Feuille de présence

Gains Equipe Tauxspécial  Total dheures Unités totales Dimanche, Lundi, Mardi , Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi , Dimanche, Lundi, Mardi , Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi,
24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021 31 janvier 2021 01 février 2021 02 féwrier 2021 03 février 2021 04 février 2021 05 février 2021 06 féwrier 2021

Gain de base - horaire 1 25 5 5 5 5i 5

Total dheures: 25 5 5 5 5 5

Unités totales: 0

File d'attente dacheminement

Nom Action et date

— - Créateur 05 février 2021 04:23 PM

- Soumis 05 février 2021 04:24 PM

Approbateurl Approuvé 05 février 2021 04:26 PM

Approbateur2 En attents

Approbateur3 En attente

Données par défaut de répartition de compte

Date d'effet de la période de paie Pourcent Indice Fonds Organisation Compte Programime Activité Lieu Type de projet Type de coiit

24 janvier 2021 100.00 860 10 260 52350 o

Feuille de présence | File d'attente d'acheminement | Répartition des comptes

VERSION: 8.12.1.5U

[ Retour au sommaire ]




COORDONNEES DE L'EMPLOYE

[P sélectionnez Suivante ou Précédent pour accéder a un autre employé.

£ Transaction d'horaire renvoyé(e) pour correction. T{ Un message vous averti que la feuille de présence a bien été retournée au premier approbateur. ]

Nl et nom de lemplayé: A00 Département et description: M B0 Sécurité
Titre: MS0003-58 Agent auxiliaire Statut de transaction: Retourné pour correction
Taux: 15.950

File d'attente d'acheminement | Répartition des comptes

Feuille de présence
Gains Equipe Tauxspécial  Total dheures Unités totales Dimanche, Lundi, Mardi, Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi, Dimanche, Lundi, Mardi, Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi,
24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021 31 janvier 2021 01 février 2021 02 février 2021 03 février 2021 04 février 2021 05 février 2021 06 février 2021
Gain de base - horzire 1 25 5 5 5 5 5
Total dheures: 25 A 5 5 5 5
Unités totales: Q
File d attente dacheminement
Nom Action et date
Créateur 05 février 2021 04:23 PM
Soumis 05 février 2021 04:24 PM Vous pouvez constater que la feuille de présence a été retournée
Approbateurl En file d'attente . ) . \ . . .
Aobrabateur2 g au premier approbateur ; c’est maintenant a lui de faire une action.
Approbateur3 En file d'attente
Données par défaut de répartition de compte
Date d'effet de la période de paie Pourcent Indice Fonds Organisation Compte Programme Activité Lieu Type de projet Type de coiit
24 janvier 2021 100,00 860 10 860 52350 0

Retou rnez au somma | re Feuille de présence | File d'attente d'acheminement | Répartition des comptes

[ Retour au sommaire ]




SOMMAIRE DE DEPARTEMENT

¥ sélectionnez le nom de l'employé pour accéder aux détails complémentaires.

PCpt:

Département:

Période de rémunération:
Agir comme mandataire:

Statut de saisie horaire de période de rémunération:

Modifier la sélection

M, Université de Moncton - Moncton
860, Sécurité

24 janvier 2021 au 06 février 2021
Sans objet

Ouvert jusqu'al0 février 2021, 12:00 PM

Z Vous pouvez constater que la feuille a changé de section. ]

Retourné pour correction

NI Nom, poste et titre Total dheures Unités totales Autres informations
AOD - - 25.00 .00 | Soldes de congés
MS0003 - 58
Agent auxiliaire
En cours
NI MNom, poste et titre Total dheures Unités totales Annuler Autres informations
AOD —_ - 25.00 .00 Soldes de congés
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
Non débuté
NI Nom, poste et titre Autres informations
AOD — -
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
AOOD: — -—
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
AQQ — ——
MS0003 - 59
Sécurité étudiante

[ Retour au sommaire ]
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COORDONNEES DE LEMPLOYE

7 sélectionnez Suivante ou Précédent pour accéder & un autre employé.

ADD S —
MS0003-58 Agent auxiliaire
Taux:15.950

Feuille de présence

Gains Equipe Tauxspécial Totaldheures  Unitéstotales  Dimanche,
24 janvier 2021

Gain de base - horaire 1 25

Total dheures: 25

Unités totales: 0

File d'attente dacheminement

MNom

- -

-

Approbateurl

Approbateur2

Approbateur3

Données par défaut de répartition de compte

Date deffet de la période de paie Pourcent

24 janvier 2021

Département et description: M 860 Sécurité
Statut de transaction: En attente
File d'attente d'acheminement | Répartition des comptes
arm , ) .
Vous pouvez modifier les heures entrées par 'employé.
Lundi, Mardi , Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi , Dimanche, Lundi, Mardi , Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi,
25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021 31 janvier 2021 01 février 2021 02 février 2021 03 février 2021 04 février 2021 05 février 2021 06 féwrier 2021
5 5 5 5 5
5 5 5 5 5
Action et date
Créateur 05 février 2021 04:23 PM
Soumis 05 février 2021 04:24 PM
Approuve 05 février 2021 04:26 PM
En attente
En attente
Indice Fonds Organisation Compte Programime Activité Lieu Type de projet Type de coiit
100.00 860 10 260 52350 o

VERSION: 8.12.1.5U

Feuille de présence | File d'attente d'acheminement | Répartition des comptes

[ Retour au sommaire ]




Renseignements personnels Employé

7 sélectionnez le lien sous une date paour saisir les horaires. Sélectionnez Suivante ou Précédente pour passer d'une date a l'autre dans la méme période.

Feuille de présence
Nom:
— -
Titre et numéro: o
Agent auxiliaire - MS0003-58
Département et numéro:

Sécurité - 860

Période de la fiche de présence: o o
24 janvier 2021 au 06 février 2021

Date soumission: i ‘ i Asi .
Cliquez sur I'horaire que vous désirez changer. 10 février 2021 avant 12:00 PM

Gain Equipe  Heures ou unités Total des Total des Dimanche Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi

par défaut heures unités 24 janvier 2021 2 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021
Gain de base - horaire 1 0 25 Saisir les heures 5 5 5 5 5 Saisir les heures
Congé férié travaillé 1 0 0 Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures
Total dheures: 25 0 5 5 5 5 5 0
Unités totales: 0 1] 0 0 1] 0 0 1]
|

T{ Suivant permet de ce rendre a la deuxieme semaine de la feuille de présence. ]

Soumis pour approbation par:
Approuvé par:
En attente d'approbation de:

VERSION: 8.14.0.1
© 2021 Ellucian Company L.P. et sociétés affiliées.

[ Retour au sommaire ]




I3 sélectionnez le lien sous une date pour saisir les horaires. Sélectionnez Suivante ou Précédente pour passer dune date a l'autre dans la méme période.

Feuille de présence
Nom:
— -
Titre et numéro: .
Agent auxiliaire - MS0003-58
Département et numéro:

Sécurité - 860

Période de la fiche de présence: - -
24 janvier 2021 au 06 février 2021

Date soumission:
10 février 2021 avant 12:00 PM

Gain: Gain de base - horaire

Date: 25 janvier 2021 N __

- Ne rien modifier dans cette case. ]
uipe:

Heures:

Enregistrez vos modifications.

Gain Equipe  Heures ou unités Total des Total des Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi

par défaut heures unités 24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021
Gain de base - horaire 1 0 25 Saisir les heures 5 5 5 5 5 Saisir les heures
Congé férié travaillé 1 0 0 Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures
Total dheures: 25 0 5 5 5 5 5 0
Unités totales: 0 0 0 0 0 0 0 0

Modifiez les heures ici (laissez cette case vide si vous ne
voulez pas y faire apparaitre d’heures).

ID

Soum - Vous pouvez aussi redémarrer la feuille de présence, ce qui
umis ur approbation r , sen ;

po b | aurapour conséquence d’effacer toutes les heures déja entrées.
Approuvé par:
En attente d'approbation de:

[ Retour au sommaire ]




P sélectionnez le lien sous une date pour saisir les horaires. Sélectionnez Suivante ou Précédente pour passer d'une date a l'autre dans la méme période.

Feuille de présence
Nom:
R A——

Titre et numéro: I

Agent auxiliaire - MS0003-58
Département et numéro: A

Sécurité —- 860
Période de la fiche de présence:

24 janvier 2021 au 06 février 2021

Date soumission:
10 février 2021 avant 12:00 PM

Gain: Gain de base - horaire
Date: 25 janvier 2021
Equipe:

Heures:

Vos modifications sont mises a jour. ]

Gain Equipe  Heures ou unités Total des Total des Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi

par défaut heures unités 24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021
Gain de base - horaire 1 0 26 Saisir les heures 6 5 5 5 5 Saisir les heures
Congé férié travaillé 1 0 0 Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures
Total dheures: 26 0 6 5 5 5 5 0
Unide totales: 0 0 0 0 0 0 0 0
Soumis pour approbation par:

A ——— |

Approuvé par:
En attente d'approbation de:

[ Retour au sommaire ]
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P sélectionnez le lien sous une date pour saisir les horaires. Sélectionnez Suivante ou Précédente pour passer d'une date a l'autre dans la méme période.

Feuille de présence
Nom:
R ——

Titre et numéro: I

Agent auxiliaire - MS0003-58
Département et numéro: A

Sécurité —- 860
Période de la fiche de présence:

24 janvier 2021 au 06 février 2021

Date soumission:
10 février 2021 avant 12:00 PM

Gain: Gain de base - horaire
Date: 25 janvier 2021
Equipe:

Heures:

Gain Equipe  Heures ou unités Total des Total des Dimanche Lundi Mardi

par défaut heures unités 24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021
Gain de base - horaire 1 0 26 Saisir les heures [ 5
Congé férié travaillé 1 0 0 Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures
Total dheures: 26 0 6 5
Unités totales: 0 0 0 0

Soumis pour approbation par:
Approuvé par:
En attente d'approbation de:

. le26janvier 2021

Vous pouvez ajouter des observations

Mercredi
27 janvier 2021

5
Saisir les heures
5

0

Jeudi
28 janvier 2021

5
Saisir les heures
5

0

Vendredi
29 janvier 2021

Samedi
30 janvier 2021
5 Saisir les heures

Saisir les heures Saisir les heures

3 0

0 0

[ Retour au sommaire ]
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Renseignements personnels Employé

OBSERVATIONS

P Entrez ou modifiez des observations jusqu'a ce que vous soumettiez I'enregistrement a approbation. Cochez I'indicateur Observation confidentielle pour en assurer la confidentialité.
Employeé:

Période de rémunération: 24 janvier 2021 au 06 février 2021

Fait par:

Date d'observation: 29 janvier 2021

Saisissez votre message... ]
Indicateur confidentiel: O

Saisissez ou éditez une observation:

J'ai modifié les heures du lundi 25

e préCédent

...et enregistrez-le. Attention : aucune alerte
ne rendra compte de l'enregistrement.

Retournez au menu précédent
VERSION: 8.12.1.5
© 2021 Ellucian Company L.P. et sociétés affiliées.

[ Retour au sommaire ]




P sélectionnez le lien sous une date pour saisir les horaires. Sélectionnez Suivante ou Précédente pour passer d'une date a l'autre dans la méme période.

Feuille de présence
Nom:
R ——

Titre et numéro: I

Agent auxiliaire - MS0003-58
Département et numéro: A

Sécurité —- 860
Période de la fiche de présence:

24 janvier 2021 au 06 février 2021

Date soumission:
10 février 2021 avant 12:00 PM

Gain: Gain de base - horaire
Date: 25 janvier 2021
Equipe:

Heures:

Gain Equipe  Heures ou unités Total des Total des Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi

par défaut heures unités 24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021
Gain de base - horaire 1 0 26 Saisir les heures 6 5 5 5 5 Saisir les heures
Congé férié travaillé 1 0 0 Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures Saisir les heures
Total dheures: 26 0 6 5 5 5 5 0
Unkés totales: 0 0 0 0 0 0 0 0

Soumis pour approbation par:
Approuvé par:
En attente d'approbation de:

Retournez au menu précédent

[ Retour au sommaire ]




SOUMETTRE UNE FEUILLE DE
PRESENCE

(UNIQUEMENT SI ON EST PREMIER APPROBATEUR)

UNIVERSITE DE MONCTON
NDSTON MONCTON SHIPP,

[ Retour au sommaire ]
GGG




T sélectionnez Suivante ou Précédent pour accéder 3 un autre employé.

del 4 ADD  —— Département et description: M 860 Sécurité
MS0003-58 Agent auxiliaire Statut de transaction: Retourné pour correction
Taux : 15.950

Observations | File d'attente d'acheminement | Répartition des comptes

Si vous étes premier approbateur : apres avoir modifié une feuille de présence, il vous faut la soumettre pour approbation (vous la soumettez a vous-méme).

Feuille de présence

Gains Equipe Taux spécial  Totaldheures  Unités totales Dimanche, Lundi, Mardi , Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi, Dimanche, Lundi, Mardi, Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi,
24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021 31 janvier 2021 01 février 2021 02 février 2021 03 féwrier 2021 04 février 2021 05 février 2021 06 féwrier 2021

Gain de base - horaire 1 26 & 5 5 5 5

Total dheures: 28 & 5 5 5 5

Unités totales: 0

Observations

Date Fait par Confidentiel Observations

29 janvier 2021 01:31 PM | —— Man J'ai modifié les heures du lundi 25.

File dattente dacheminement

Nom Action et date

— Créateur 26 janvier 2021 10:48 AM

Approbateurl Soumis 26 janvier 2021 03:19 PM

Approbateurl En file dattente

Approbateur2 En file d'attente

Approbateur3 En file dattente

Données par défaut de répartition de compte

Date d'effet de la période de paie Poifeait Indice Fands Organisation Compte Programme Activité Lieu Type de projet Type de coiit

24 janvier 2021 100.00 860 10 260 52350 o

[ Retour au sommaire ]




7 sélectionnez Suivante ou Précédent pour accéder 4 un autre employé.

A Transaction dhoraire soumis(e). <[ Indication que vous avez soumis la feuille de présence. ]

NIt nom de lemployé; ADD Département et description: M 860 Sécurité
Titre: MS0003-58 Agent auxiliaire ‘Statut de transaction: En attente
Taux : 15950

Observations | File d'attente d'acheminement | Répartition des comptes

[ Il vous est maintenant possible d’approuver la feuille de présence, ce qui la transmettra a I'approbateur suivant. ]

Feuille de présence
BGains Equipe Taux spécial  Total dheures Unités totales Dimanche, Lundi, Mardi , Mereredi, Jeudi, Vendredi, Samedi, Dimanche, Lundi, Mardi, Mereredi, Jeudi, Vendredi, Samedi ,
24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021 31 janvier 2021 01 février 2021 02 février 2021 03 février 2021 04 février 2021 05 février 2021 06 février 2021
Gain de baze - horaire 1 26 L] 3 3 3 3
Total dheures: 26 [ 5 5 5 5
Unités totales: 0
Observations
Date Fait par Confidentiel ‘Observations
29 janvier 2021 01:51 PM — — Meon J'ai modifié les heures du lundi 25.
File dattente dacheminement
Nom Action et date
- Createur 26 janvier 2021 10:48 AM
Approbateurl Souris 29 janvier 2021 02:28 PM % Indication que vous avez soumis la feuille de présence (la date a changé). ]
Approbateurl En attents
Approbateur2 En file d'attente
Approbateur3 En file danente
Données par défaut de répartition de compte
Date d'effet de la période de paie Pourcent Indice Fonds Organisation Compte Programme Activité Lieu Type de projet Type de coiit
24 janvier 2021 100.00 860 10 260 52350 0

L venu prscsdent | ppoouver | Retour pour correcion | wodiierrenregitremont pjouter obeervation | Suivart |

[ Retour au sommaire ]




APPROUVER UNE FEUILLE DE
PRESENCE

H UNIVERSITE DE MONCTON
m a I re ] EDMUNDSTON MONCTON SHIPPAGAN




7 sélectionnez Suivante ou Précédent pour accéder 4 un autre employé.

ADD Département et description: M BB0 Sécurité

MS0003-58 Agent auxiliaire ‘Statut de transaction: En attente

Taux : 15950

Observations | File d'attente d'acheminement | Répartition des comptes
Vous pouvez approuver la feuille de présence, ce qui la transmettra a I'approbateur suivant.
Feuille de présence
Gains Equipe Taux spécial  Total dheures  Unités totales Dimanche, Lusndi, Mardi , Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi, Dimanche, Lusndi, Mardi, Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi,
24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021 A1 janvier 2021 01 février 2021 02 février 2021 03 février 2021 04 février 2021 05 février 2021 06 féwrier 2021

Gain de baze - horaire 1 26 L] 3 3 3 3
Total dheures: 26 g 5 5 A 5
Unités totales: 0
Observations
Date Fait par Confidentiel ‘Observations
20 janvier 2021 01:51 PM —— Non Jai modifié les heures du lundi 25.
File dattente dacheminement
Nom Action et date
- Créateur 26 janvier 2021 10:48 AM
Approbateurl Soumis 29 janvier 2021 02:28 PM
Approbateurl En attente
Approbateur2 En file dlatteme
Approbateur3 En file d'atente
Données par défaut de répartition de compte
Date d'effet de la période de paie Pourcent Indice Fonds Organisation Compte Programme Activité Lieu Type de projet Type de codt
24 janvier 2021 100.00 360 10 260 52350 0

P — J—

[ Retour au sommaire ]




COORDONNEES DE LEMPLOYE

19 sélectionnez Suivante ou Précédent pouraw Maintenant que vous avez approuvé la feuille
de présence, vous ne pouvez plus agir sur elle.

/L. Transaction d'horaire approuvé(e).

NLet nom de lemployé:
Titre:

T T

AN

A0 -

MS0003-58 Agent auxiliaire
Taux:15.950

Département et description: M 860 Sécurité
Statut de transaction: En attente

Observations | File d'attente d'acheminement | Répartition des comptes

Retournez au menu précédent

Feuille de présence

Gains Equipe  Taux spécial

Gain de base - horaire 1
Total dheures:
Unités totales:

Observations

Date
29 janvier 2021 1:51 PM

File dattente d'acheminement

Nom
_—

Approbateurl

Approbateurl

Approbateur2
Approbateur3

Total dheures  Unitéstotales  Dimanche, Lundi, Mardi, Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi, Dimanche, Lundi, Mardi, Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi,
24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021 31 janvier 2021 01 février 2021 02 février 2021 03 février 2021 04 février 2021 05 février 2021 06 février 2021
26 6 S S S S
26 6 S L S S
0
Fait par Confidentiel Observations
— — Non J'ai modifié les heures du lundi 25.
Action et date

Créateur 26 janvier 2021 10:48 AM
Soumis 29 janvier 2021 02:28 PM

Approuvé 29 janvier 2021 02:32 PM <[ Indication que vous avez approuvé la feuille de présence. ]

Données par défaut de répartition de compte

Date d'effet de la période de paie
24 janvier 2021

En attente
En attente
Pourcent Indice Fonds Organisation Compte Programme Activité Lieu Type de projet Type de codt
100.00 860 10 860 52350 0

[ Retour au sommaire ]




SOMMAIRE DE DEPARTEMENT

P sélectionnez le nom de I'employé pour accéder aux détails complémentaires.

PCpt:

Département:

Période de rémunération:
Agir comme mandataire:

Statut de saisie horaire de période de rémunération:

M, Université de Moncton - Moncton
860, Sécurité

24 janvier 2021 au 06 février 2021
Sans objet

Ouvert jusqu'a10 février 2021, 12:00 PM

Modifier la sélection

Vous pouvez constater que la feuille est retournée en attente. ]

En attente
NI Nom, poste et titre Action exigée Total dheures Unités totales Statut de file d'attente Approuver ou AFI Retour pour correction Annuler Autres informations
AOO - - 26.00 .00 | Approuvé Observations
MS0003 - 58 Solde de congés
Agent auxiliaire
En cours
NI Nom, poste et titre Total dheures Unités totales Annuler Autres informations
AOD - - 25.00 Soldes de congés
MS0003 - 59
Sécurité étudiante

Non débuté
NI MNom, poste et titre Autres informations
AOD — -

MS0003 - 59

Sécurité étudiante
AOOD — -—

MS0003 - 59

Sécurité étudiante
AOD — -

MS0003 - 59

Sécurité étudiante

[ Retour au sommaire ]




SUPPRIMER UNE FEUILLE DE
PRESENCE

H UNIVERSITE DE MONCTON
m a I re ] EDMUNDSTON MONCTON SHIPPAGAN




7 sélectionnez Suivante ou Précédent pour accéder & un autre employé.

ADD O — Département et description: M B60 Sécurité
MS0003-58 Agent auxiliaire Statut de transaction: Retourné pour correction
Taux : 15.950

Observations | File d'attente d'acheminemnent | Répartition des comptes

Il est possible de supprimer

une feuille de présence.

Feuille de présence

Gains Equipe Tauxspécial Total dheures  Unitéstotales  Dimanche, Lundi , Mardi , Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi, Dimanche, Lundi , Mardi, Mercredi, Jeudi,
24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 28 janvier 2021 29 janvier 2021 30 janvier 2021 31 janvier 2021 01 février 2021 02 féwrier 2021 03 février 2021 04 février 2021

Gain de base - horaire 1 26 [ 3 3 5 3

Total dheures: 26 L] 3 =1 a3 3

Unités totales: 0

Observations

Date Fait par Confidentiel Observations

29 janvier 2021 01:51 PM | — — MNon J'ai modifié les heures du lundi 25.

File dattente dacheminement

Nom Action et date

- Créateur 26 janvier 2021 10:48 AM

Approbateurl Sournis 29 janvier 2021 02:28 PM

Approbateurl En file d'attente

Approbateur2 Enfile dlattente

Approbateur3 Enfile dattente

Données par défaut de répartition de compte

Date d'effet de la période de paie Poufcent Indice Fonds Organisation Compte Programme Activité Lieu Type de projet
24 janvier 2021 100.00 360 10 260 52350 0

Vendredi,
05 février 2021

Type de coiit

06 février 2021

[ Retour au sommaire ]




Renseignements personnels Employé

COORDONNEES DE LEMPLOYE

7 sélectionnez Suivante ou Précédent pour accéder & un autre employé.

om de l'employe: ADD R Département et description: M 860 Sécurité
MS0003-59 Sécurité étudiante Statut de transaction: En cours
Taux: 12.250

La feuille de présence supprimée a disparue, vous laissant devant la feuille de

présence suivante (d’un autre employé ou le méme mais avec une autre job).
Retournez au sommaire.

Feuille de présence
Gains Equipe Tauxspécial  Total dheures Unités totales Dimanche, Lundi, Mardi , Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi, Dimanche, Lundi, Mardi , Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi,
24 janvier 2021 25 janvier 2021 26 janvier 2021 27 janvier 2021 2B janvier 2021 29 janvier 2021 ‘30 janvier 2021 31 janvier 2021 01 février 2021 02 février 2021 03 février 2021 04 février 2021 05 février 2021 06 février 2021
Gain de base - horzire 1 25 5 5 5 5 5
Total dheures: 23 3 3 3 3 3
Unités totales: ]
File d'attente dacheminement
Nom Action et date
- Créateur 26 janvier 2021 10:52 AM
Approbateurl En file d'attente
Approbateur2 En file d'attente
Approbateur3 En file d'attente
Données par défaut de répartition de compte
Date d'effet de la période de paie Pourcent Indice Fonds Organisation Compte Programme Activité Lieu Type de projet. Type de coiit
24 janvier 2021 100.00 860 10 860 32330 o

Feuille de présence | File d'attente d'acheminement | Répartition des comptes

[ Retour au sommaire ]




En cours

NI Nom, poste et titre Total dheures Unités totales Annuler Autres informations
ADO — - 25.00 Soldes de congés
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
Non débuté
NI Nom, poste et titre Autres informations
A.Ou - - — —
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
AO0 . c— —
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
A0O e — -—
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
AOO S ——
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
Aﬂﬂ - - — —
MS0003 - 57
Répartiteur
~
A0O — — La feuille de présence supprimée est
MS0003-58 \\ retournée dans la liste Non débuté.
Agent auxiliaire
ADOD — —
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
A0 — p—
MS0003 - 59
Sécurité étudiante
ADO — —
MS0003 - 58
Agent auxiliaire

[ Retour au sommaire ]




PARAMETRER UN MANDATAIRE

UNIVERSITE DE MONCTON
NDSTON MONCTON SHIPP/

rau sommaire ]




Maniweb

EDMUNDSTON MONCTON SHIPPAGAN

"”’ UNIVERSITE DE MONCTON

Plan du site  Aide  Quitter Q

Renseignements personnels Employé

SELECTION DE COMPTES-RENDUS DE TEMPS

¥ gélectionnez un nom dans la liste déroulante pour agir comme mandataire ou cochez la case pour agir comme Super-utilisateur.

Tutoriel d'utilisation

Sélectionner critéres

Mon choix
Accéder & ma feuille de présence O
Accéder au rapport sur mes congés @]
Accéder &8 ma demande de congé O

Heure d'approbation/d'accusé de réception: @

Approuver ts départements: O

Agi dataire:
gir comme mandataire: Soi ¥

Agir en tant que super-utilisateur: O

Pour ajouter un mandataire (quelqu’un qui pourra assumer
Paramétrage de votre fonction d’approbateur en votre absence), cliquer ici.
Sélectionner mandataire

[ Retour au sommaire ]




’ ’ UNIVERSITE DE MONCTON
EDMUNDSTON MONCTON SHIPPAGAN

Maniweb

Retour au menu  Plan dusite Aide Quitter Q

Renseignements personnels Employé

PARAMETRAGE DE MANDATAIRE

Sélectionnez la personne que vous désirez mandater... ]

Ajouter Supprimer

[ ...cochez la case sous Ajouter...

Sélection de comptes-rendus horaires
...puis enregistrez.

VERSION: 8.12.1.5V

© 2021 Ellucian Company L.P. et sociétés affiliées.

[ Retour au sommaire ]




"”’ UNIVERSITE DE MONCTON

EDMUNDSTON MONCTON SHIPPAGAN

Maniweb

Retour au menu  Plan du site  Aide  Quitter Q

Renseignements personnels Employé

PARAMETRAGE DE MANDATAIRE

Ajouter Supprimer
La personne est maintenant ajoutée a la liste des mandataires

—— v

O

Sélection de comptes-rendus horaires

VERSIOM: 8.12.1.5V

® 2021 Ellucian Company L.P. et sociétés affiliées.

[ Retour au sommaire ]




Pour de I'information ou de I'aide vous pouvez communiquer avec les personnes suivantes :

Campus d’Edmundston :
Service des Finances
Téléphone : (506) 737-5339

Campus de de Moncton :
Service des Finances
Téléphone : (506) 856-5763

Campus de de Shippagan :
Services Administratifs
Téléphone : (506) 336-3403

¥
Ad
| Retour au sommaire | bl ot




