Enregistrer une réunion Teams

Avant de démarrer un enregistrement entier ou partiel de la réunion, aviser les
participants que votre réunion serait enregistrée.

= Démarrer I’enregistrement
Autres actions « ... » -> Démarrer I’enregistrement.

Un bandeau bleu apparait en haut des écrans des participants pour annoncer
gue la réunion est en mode enregistrement.
Cliquer sur Ignorer, pour faire disparaitre le bandeau bleu.

Recherchez ou tapez and g‘ - a0

Ignorer

it

A Vous enregistrez Informez les participants de ['enregistrement. Politique de confidentialité

=  Mettre fin a I’enregistrement
Autres actions -> Arréter I’enregistrement -> Confirmer I'arrét de

I’enregistrement.

Arréter |'enregistrement ?

Cette réunion est en cours d'enregistrement. Voulez-
vous vraiment larréter ?

Annuler Arréter I'enregistrement
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Le bandeau bleu apparait en haut de I’écran pour indiquer que I’enregistrement
est en cours de sauvegarde.

A Lenregistrement est en cours de sauvegarde Aprés le traitement et la sauvegarde de ['enregistrement dans Microsoft Stream, il sera... En savoir plus Ignorer

Si la réunion n’est pas terminée, vous pouvez continuer sans enregistrement.

= Terminer la réunion
Cliquer sur Autres actions -> Sélectionner Mettre fin a la réunion -> Terminer.

Voulez-vous mettre fin a la réunion ?

Vous mettrez fin & la réunion pour tout le monde.
Quitter

Annuler Terminer

Mettre fin a la réunion

= Liste d’assiduité
Cliquer sur Etat de présence pour télécharger la liste d’assiduité.

Etat de présence
Cliquez ici pour télécharger le rapport

= Lavidéo va apparaitre dans le canal dans lequel vous avez démarré la réunion
ou dans la section Conversation.

Reéunion dans « General » a commence

Réunion I;'

& Ouvrir dans OneDrive

10mi4s

S Obtenir le lien
© En savoir plus

A e
A\ signaler un probleme

[ Nouvelle conversation
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