Tutoriel pour créer le portfolio électronique - EDMUNDSTON

1. Vous rendre sur le site d’Eduportfolio et faire une demande d’adhésion. On vous fera parvenir un lien et un mot de
passe temporaire, que vous pourrez modifier par la suite.

2. Avec votre courriel et votre mot de passe, aller sur le site de http://eduportfolio.org
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Eduportfolio.org 3.0 est arrivé!

pertfalio? Aocidez-y i Mo e
Nous avons le plaisir de lancer la version 3.0 de Edugortfolio.org, un portfolio électranique disponible dans bientét sept

langues (francais, anglais, espagnol, arabe, grec, catalan et coréen), imaginé par Thiery Karsenti de Universits de OuBlié/perdu valre mot de passe
Montréal 2

Cette nouvelle version d'Eduportfolio comporte de grandes innovations comme le choix de I'URL (adresse Web, comme -
karsenti_eduportfolio_org) ou encore la & de créer diff vitrines de pré (par exemple -
karsenti_eduportfolio Srences!). Peut-8tre dé élaborer un portfolio professionnel tout en maintenant celui
qui vous sert actuellement pour vos études? Vous avez besoin d'une vitrine spécifique pour I'un de vos cours? Il vous est
maintenant passible de créer différentes vitrines dans lesquelles vous pouvez présenter certains éléments déja présents
dans votre portfolio mais aussi d'en ajouter de nouveausx

Eduporifolio.org
est maintenant
optimisé pour les
téléphones
portables et
IiPad!

Eduportfolic 3.0 présente également un contenu varié, facilite l'organisation, Iéchange et la recherche dinformations. Il offre
aussi divers niveaux de protection (le contenu peut &tre public, protégé ou archivé), de méme quune interface pour les
formateurs. Une description compléte des nouvelles caractéristiques o’ Eduportfolio_org 3.0 se retrouve dans le guide
dutilisation Nouvelles®

Eduportfolio.org est accessible gratuitement pour les Nouveaux utilisateurs &
apprenants et les enseignants de tous les niveausx qui Automne 2015
désirent en faire un usage non commercial. lls sont déja des Sk RS RS Lt
millisrs d'apprenants at de formateurs provenant de plus de (Agen, France}
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3. Clic sur le portfolio dans le grand rectangle vert (celui du cours SANT 1003 2016)
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4. Sous outils pour gérer votre vitrine, clic sur la petite boite avec le crayon
(modifier le contenu de la vitrine) en haut a droite de I'écran




5. Clic sur « structure » (pour ajouter les rubriques du portfolio).
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' L'onglet structure vous permet de modifier (ajouter/supprimer/réarganiss différents Eléments e \itring * les sections, mes

es, mes nouvelles, e plan, le menu, etc

Pour modifier le contenu dune section, vous devez cliquer sur fonglet prévisualisationimadification du contenu

Enregisirer les modifications

Banque d'éléments Plan de cetie vitrine
Pour modifier les éléments présents dans fa bande du haut

Pour modifier les éléments présents dans la colonne de gauche

Pour modifier a structure du contenu principal de fa vitrine

6. Dans la section « Banque d’éléments » (a gauche ), clic sur « Plan » et glisse-le a la droite (cela permettra aux gens de
voir le plan/rubriques de votre portfolio a droite). Assure-toi que I'encadré gris apparait.
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Pour modifier le contenu d'une secfion, vous devez cliquer sur fonglet prévisualisationimodification du content

Enregisirer les modifications

Banque d'éléments Plan de cefte vitrine

Pour modifier les éiéments présents dans ia bande du haut

Pour modifier les éléments présents dans la colonne de gauche

Pour modifier la structure du contenu principal de a vitrine:
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7. Dans la section « Banque d’éléments » (a gauche), clic sur « biographie » et glisser a droite jusqu’a ce qu’apparaisse
un encadré gris (une bofite grise), la vous pouvez remplir I'info ou y revenir aprés. Profite de I'occasion pour lire
attentivement les informations dans I’encadré bleu A noter. N’oublie pas de faire (« enregistrer les modifications »)
apres chaque modification.
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) L'onglet structure vous permet de modifier (ajouter/supprimeniréarganiser, etc) diférents éléments de votre vitrine ¢ les sections, mes
collzgues, mes nouvelles; le plan, Ie menu, tc

Paur modifier |e contenu d'une section, vous devez cliquer sur fonglet prévisualisationimodification du contenu

Enregistrer les modifications

Banque d'éléments Plan de cefte vitrine

Pour modifier les éléments présents dans la bande du haut

[ Menu b4

Pour modifier les éléments présents dans la colonne de gauche:

& Plan [ Plan %

Pour modifier a structure du contenu principal de Ia vitrine
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Enregistrer les modifications
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8. Dans la section « Banque d’éléments » (a gauche), clic sur « nouvelle section » et glisser a droite, il faut faire ceci pour
chacune des rubriques ci-dessous. Il faut enregistrer les modifications apres qu’on lui donne un titre. On reviendra plus
tard pour ajouter le contenu et rattacher les documents word etc.
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Créer une nouvelle section

* Titre de la section

%) Anoter

Mes stratégies de réussite universitairg

Par défaut, une saction est publigue.
Son contenu peut &tre consulté par tout

Description de a section visiteur.

Si votre section contient des
informations confidentielles ou du
contenu dont vous désirez restreindre
I'aceés, nous vous recommandone de fa
protéger et de transmettre le code
d'sccé= au contenu protége aux
personnes autorisés & consulter ce
contenu.

(& gauche du X) qui y est associge dans

= plan de |a vitrine.
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Paur modifier |e contenu d'une section, vous devez cliquer sur fonglet prévisualisationimodification du contenu
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9. Une fois que nous avons la structure, nous pouvons ajouter des sous-sections en glissant « nouveau document » dans
la « nouvelle section »

© a noter, le portfolio est un endroit pour préseritévolution de vos apprentissages, les exemplésifigues de

projets se trouveront dans la boite a dépo6t sur, dans le portfolio, on parle plutét des défihabiletés acquises lors de
la réalisation des travaux.
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dacument, séle

Iz rubrigus Ty cument. Saisissez

Fsdresse du site (URL) dans le champ 3
cet affet.

Si vous désirez ajouter une capsuls
Sudie ou vidis intdgrés dans votrs
portfolio, vous deves I'sjouter comme
un document. Sous 'onglet

ification du contenu

i un document audio
ou vidéo en flash (.FLV), puis d=
modifier Iz vignette et de choisir 'option
permsttant d'afficher Iz capsuls
directement sur la page.
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10. Sous outils pour gérer votre vitrine, clic sur la boite avec I'outil pour modifier les parametres de sécurité de
votre vitrine qui touche I'acces (privé, public), I'apparence, les codes d’acces. Vous pouvez personnaliser votre code
d’acces. Lire attentivement les directives dans I’'encadrer a droite.
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—Paramétres de votre vitrine

Cette vitrine est votre vitrine principale. & aker
Cete vitrine est associée au groupe porffolio_sant1003chasse2015
Ici, il vous est possible de modifier les
paramétres de votre vitrine comme la langue
d'affichage (Langue), lapparence (Modifier
le style visuel du portfolio) et le texte
apparaissant dans la bannigre du haut (Titre
de votre portfolio).

Numéro de |avitrine : 163493

Nom du raccourci de 'URL : pertfolio_sant1003chasse2015 (hitpi/eduportiolio.org/76770
Ipartfolio_sant1003chasse2015)

Wous pouvez choisir une vignette pour

Langue décorer le titre de chaque section de votre
vitrine. Cliquez sur le bouton Parcourir du
| Francais =] champ Utiliser cette image pour décorer le

titre de cheque section. Sélectionnez une
image depuis votre ordinateur oy un support
externe. Vious pouvez auss| déterminer la
posttion gz la vignette par rapport au tire ainsi
que son format.

Qui peut accéder & cette vitrine?

Le nom raccourci URL vous permet de
donner un nom 4 votre vitrine par lequel elle sst
dentifiée dans ies vitrines. Ce nom sert aussi
f < a créer une adresse URL menant directement a
Permettre la copie de cette vitrine. Tout le contenu de cette vitrine (public et privé) sera copi€ vers le votre vitrine. Vous pouves aussi identifier une.
portfolio des utilisateurs qui visitent 'adresse suivante vitrine comme tant vetre vitrine principale.
hitp://eduportfolio.orghues/finstall63493 Clest-a-dire la vitrine qui apparattra par defaut
si quelgu'un consulte votre portfolio sans avoir
| Ne pas partager (privé) [=] Fadresse dlune vitrine particuliére.

| seulement vos collégues -

Les menus "Qui peut acceder & cette
vitrine?” et "Qui peut proposer une
N intervention (commenter une section) ?°

| Portfolio de France Chassé | vous permettent de gérer ce que les Visteurs
peuvent consulter ou commenter dans votre
wvitring. Peu importe votre choix, afin de ne pas
‘Quel format doit étre utilisé pour afficher votre nom complet? afficher de commentaires inappropriés, vous

- devez approuver ehagqus intervention i vous
[ Prénom nom =] B i e bl ok e
Vous pouvez obteni une copie de chaque
intervention par courriel sélectionnant foption
‘Qui peut proposer une intervention (commenter une section)? dans la liste déroulante a cet effet.

Titre de votre portfolio

| Nimporte quel visiteur (public) =]

1| vous est possidle de donner accés & votre
portfolio et dCautoriser les commentaires pour

Recevair une copie de chaque intervention dans votre courriel? Avcun visiteur (privé), Niimporte quel visiteur
foublic). Seulement vos colléaues ou

11. Sous mes collégues, vous pouvez ajouter d’autres personnes avec un portfolio (ex. gens du groupe, gens de la
deuxieme année, autres gens qui ont des portfolios avec eduportfolio.com).** Le 23 novembre prochain, vous devez me
donner accés a votre portfolio, afin que je puisse I'évaluer.

12. Sous nouvelles, vous pouvez ajouter des nouvelles que vous voulez partager avec les gens qui voient votre portfolio
(un peu comme vos « status update » sur facebook), ou les informations intéressantes que vous voulez partager avec les
gens (Ex : je fais mon cours de RCR, je vais courir dans un marathon...). N’oubliez pas de quitter correctement le
portfolio afin de préserver la confidentialité de I'information.



Pour personnaliser votre mot de passe
Le code d'accés au mode gestion du portfolio peut étre modifié de 2 fagons :

Via le site d'Eduportfolio (http://eduportfolio.org) :

Gérer votre portfolio
Identifiant {(votre courriel)

Mot de passe

Oublié/perdu votre mot de passe 7

Continuer

« cliquer le lien Oublié/Perdu votre mot de passe? situé dans la rubrique Gérer votre portfolio de la page d'accueil
e saisir I'adresse courriel associé au portfolio dans le formulaire
e cliquer le bouton Confirmer

Via le portfolio (si vous pouvez accéder le mode gestion) :

e cliquer le lien Paramétres du compte situé dans le menu supérieur

pes Admin| Paramétres du compte W Aide | QUittar

e cliquer le bouton Modifier votre mot de passe pour le "mode gestion"

Groupes dont vous étes membre

Modifier votre mot de passe pour le "mode gestion”

» saisir le code d'acces actuel et le nouveaux code dans le formulaire
e cliquer le bouton Modifier

Quelques conseils pratiques

Voici une série de petits conseils pratiques pour vous.
1. Utilise un navigateur internet compatible du genre Google Chrome, Firefox, Safari ou Opera. Il ne faut pas

utiliser le Microsoft Edge, car il cause des problémes.



2. Dans la rubrique «Bibliographie», tu dois insérer une photo ou un fichier avant d’activer la sauvegarde du
document.

Tu dois également enregistrer ta vitrine apres chaque étape.
4. Lorsque tu crées un nouveau document et que tu ne peux pas enregistre celui-ci, tu peux tout simplement
supprimer la rubrique et recommencer la procédure?

w

Si vous avez fait les trois procédures précédentes et que ¢a ne fonctionne toujours pas, veuillez me faire parvenir un
courriel que je vais transmettre au technicien d’Eduportfolio et celui-ci communiquera directement avec toi.
Michel.williams@umontreal.ca




