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 (suite)

C
O

M
P

O
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Q
U

A
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P
É

R
IO

D
E

 D
'E

X
E

R
C

IC
E

C
o

m
eau

, Louis R
 

C
hancelier 

D
'office

F
o

n
tain

e, Y
von 

R
ecteur et vice-chancelier 

D
'office

T
rois m

em
bres du personnel enseignant de l'U

niversité, soit une ou un m
em

bre représentant chaque constituante, élus par le personnel enseignant
de chacune des trois constituantes de l'U

niversité;

C
ard

in
, M

ichel 
P

rofesseur (M
oncton) 

2010 07 - 2013 06
C

oulibaly, Lacina 
P

rofesseur (E
dm

undston) 
2011 05 - 2012 05

H
étu, D

aniel 
P

rofesseur (S
hippagan) 

2008 06 - 2011 06

T
rois étudiantes ou étudiants, soit une étudiante ou un étudiant de chaque constituante, 

élu par l'ensem
ble de la population étudiante de sa

constituante :

Lavoie, P
atrick 

É
tudiant (E

dm
undston) 

2011 05 - 2012 04
L

eB
lan

c, G
hislain

 
É

tudiant (M
oncton) 

2011
 04

 - 2012 03
R

oy, M
ilaine 

É
tudiante (S

hippagan) 
2011 05 - 2012 04

T
rois m

em
bres, soit un m

em
bre pour chacune des trois régions suivantes : le N

ord-O
uest, le N

ord-E
st et le S

ud-E
st, élu par l'association des anciens,

anciennes, am
ies et am

is de
 chacune des trois constituantes : 

m(V
)

D
o

u
cet, M

arie-F
rance 

A
ncienne (M

oncton) 
2011 01

 - 2014 01 
~
~

L
an

d
ry, H

erm
el 

A
ncien (E

dm
undston) 

2008 09 - 2011 09
P

au
lin

, R
oseline

 
A

ncienne
 (S

hippagan) 
2008 09

 - 2011
 09

T
rois m

em
bres, soit un m

em
bre

 pour chacune
 des trois régions suivantes et y résidant : le N

ord-O
uest, 

le N
ord-E

st et le S
ud-E

st, nom
m

és par le
lieutenant-gouverneur ou la lieutenante-gouverneure en conseil :

C
orm

ier, Léandre 
S

ud-E
st 

2010 09 - 2013 09
R

obichaud, Ivan 
N

ord-E
st 

2
0

1
0

0
9

-2
0

1
3

0
9

S
oucie, Jean 

N
ord-O

uest 
2010 09 - 2013 09

T
rois m

em
bres résidant au N

ouveau-B
runsw

ick, m
ais à l'extérieur des régions du N

ord-O
uest, du N

ord-E
st et du S

ud-E
st, dont l'un est nom

m
é par

le lieutenant-gouverneur ou la lieutenante-gouverneure en conseil et les deux autres par le C
onseil des gouverneurs :

D
elaq

u
is, D

anys
1 

E
xtérieur des régions 

2010 09 - 2013 09
F

erg
u

so
n

, A
lvery 

E
xtérieur des régions 

2010 09 - 2013 09
L

évesq
u

e, B
ill 

E
xtérieur des régions 

2011 04 - 2014 04

1 
N

om
m

é par le lieutenant-gouverneur en conseil.
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 (suite)

S
ix m

em
bres, soit deux pour chacune des trois régions suivantes et y résidant : le N

ord-O
uest, le N

ord-E
st et le S

ud-E
st, nom

m
és par le C

onseil des
gouverneurs :

B
o

ssé, A
lain 

N
ord-O

uest 
2

0
1

0
 09 - 2

0
1
3

 09
D

an
eau

lt, A
nnie C

 
N

ord-O
uest 

2
0

1
0

 09 - 2013 09
G

ag
n

o
n

, Y
ves 

N
ord-E

st 
2009 09 - 2

0
1
2

 09
L

ég
er, Louis 

S
ud-E

st 
2009 09 - 2

0
1
2

 09
R

ich
a
rd

, A
ndré G

.1 
S

ud-E
st 

2
0

1
1

0
9

-2
0

1
4

0
9

R
o

y, P
auline 

N
ord-E

st 
2
0
1
0

 09 - 2
0
1
3

 09
vice-présidente

 (sept. 2010-2013)

Q
uatre m

em
bres de l'extérieur du N

ouveau-B
runsw

ick, dont deux résidant dans la région de l'A
tlantique, nom

m
és par le C

onseil des gouverneurs :

A
rsen

au
lt, G

eorges 
A

tlantique (IP
E

) 
2011 09 - 2

0
1
4

 09
B

astarach
e, Lise 

C
andiac (Q

C
) 

2010 09 - 2013 09
D

u
m

as-S
lu

yter, Liette 
O

ttaw
a 

2011 09 - 2
0

1
4

 09
M

ad
d

en
, V

aughne 
A

tlantique (N
S

) 
2010 09 - 2013 09

T
ous les vice-recteurs peuvent assister aux réunions du C

onseil des gouverneurs, m
ais sans y avoir voix délibérative :

A
lb

e
rt, P

aul
B

o
u
ch

e
r, N

eil
F

I 
la

h
i 

N
a

e
c
jr

R
oy V

ie
n
n
e
a
u
, Jocelyne

IN
V

IT
É

S
 E

T
 IN

V
IT

É
E

S

C
a
sto

n
g
u
a
y, Lynne

M
a
rtin

, M
arie-P

aule
T

h
é
ria

u
lt, T

hérèse
N

V
ice-recteur 

(E
dm

undston)
V

ice-recteur à l'enseignem
ent et à la recherche

V
ice-rectrice (S

hippagan)

S
ecrétaire générale

S
ecrétaire d'assem

blée
D

irectrice
 du

 S
ervice

 des com
m

unications
P

résidente, C
om

ité consultatif des fem
m

es du C
U

M

D
'office

D
'office

D
'office

D
'office

D
'office

D
'office

D
'office

m0
0

M
andat de 3 a

n
s, renouvelable une fois (3 +

 3). Le prem
ier m

andat se term
inera en septem

bre 2013.
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C
O

M
IT

É
 D

E
 P

LA
C

E
M

E
N

T

N
A

T
U

R
E

 : 
C

om
ité perm

anent du C
onseil des gouverneurs. C

f. A
rticle 24 S

tatuts et règlem
ents.

M
A

N
D

A
T

 : 
A

) P
lacem

ents (autres que ceux des R
égim

es de pension)

• 
P

roposer au C
onseil une politique générale de placem

ent des divers fonds;
• 

R
ecom

m
ander, s'il le juge opportun, un ou des conseillers /conseillères en placem

ent;
• 

P
roposer, s'il le juge opportun, une ou des corporations responsables de la garde des valeurs;

• 
R

ecevoir les rapports et approuver la distribution des placem
ents dans les lim

ites de la politique générale adoptée par le C
onseil;

• 
Faire rapport au C

onseil.

B
) R

égim
es de pension

À
 la dem

ande du C
onseil :

• 
É

tudier les recom
m

andations faites au C
onseil par les C

om
ités de retraite;

• 
É

tudier les rapports touchant les R
égim

es de pension;
• 

F
aire rapport au C

onseil des résultats de ses consultations et de ses analyses.

N
O

M
B

R
E

 : 
7 m

em
bres.

Q
U

O
R

U
M

 : 
5 m

em
bres.

D
U

R
É

E
 D

U
 M

A
N

D
A

T
 : 3 ans

C
O

M
P

O
S

IT
IO

N

R
ich

ard
, A

ndré G
.

C
lo

u
tier, M

ichel 
. .

C
orm

ier, Léandre
D

elaquis, D
anys

Fontaine, Y
von 

.
Landry, G

régoire

L
ep

ag
e, G

illes , président

Q
U

A
LIT

É

P
résident du C

onseil des gouverneurs
E

xpert non em
ployé par l'U

niversité, nom
m

é par le
C

G
V

 sur recom
m

andation du C
om

ité
M

em
bre du C

onseil, nom
m

é par le C
G

V
M

em
bre du C

onseil, nom
m

é par le C
G

V
R

ecteur et vice-chancelier
E

xpert non em
ployé par l'U

niversité,
nom

m
é par le C

G
V

 sur recom
m

andation du C
om

ité
E

xpert non em
ployé par l'U

niversité,
nom

m
é par le C

G
V

 sur recom
m

andation du C
om

ité

P
É

R
IO

D
E

 D
'E

X
E

R
C

IC
E

D
'office

2
0

1
0

0
9

-2
0

1
3

0
9

2
0

1
0

0
9

-2
0

1
3

0
9

2010 11 -2
0

1
3 11

D
'office

2
0

0
9

0
6

-2
0

1
2

0
9

2011 0
9

-2
0

1
4

0
9



C
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C
O

M
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O
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Q
U

A
LIT

É
 

P
É

R
IO

D
E

 D
'E

X
E

R
C

IC
E

Invités (voix consultative)

C
asto

n
g

u
ay, Lynne, secrétaire 

S
ecrétaire générale 

D
'office

E
l-Jab

i, N
assir 

V
ice-recteur à l'adm

inistration et aux ressources hum
aines 

D
'office

co



C
O

M
IT

É
 D

E
 V

É
R

IF
IC

A
T

IO
N

N
A

T
U

R
E

 : 
C

om
ité perm

anent du C
onseil des gouverneurs. C

f. A
rticle 23 S

tatuts et règlem
ents.

M
A

N
D

A
T

 : 
• 

É
tudier les états financiers annuels avant de les présenter au C

onseil des gouverneurs;
• 

D
iscuter avec les vérificateurs et vérificatrices de toute question pertinente;

• 
E

xam
iner les m

esures prises par la direction en vue de corriger les faiblesses possibles du contrôle interne;
• 

E
xam

iner l'étendue et les conclusions de la vérification;
• 

C
hoisir les vérificateurs et vérificatrices et recom

m
ander leur nom

ination au C
onseil;

• 
A

nalyser et approuver les honoraires des vérificateurs et vérificatrices.

N
O

M
B

R
E

 : 
5 m

em
bres.

Q
U

O
R

U
M

 : 
3 m

em
bres

D
U

R
É

E
 D

U
 M

A
N

D
A

T
 : 3 a

n
s.

C
O

M
P

O
S

IT
IO

N
 

Q
U

A
LIT

É

B
érubé, P

aul 
E

xpert non em
ployé de l'U

niversité, nom
m

é par le C
G

V
B

ossé, A
lain 

M
em

bre externe
1 du C

G
V

, nom
m

é par le C
G

V
D

u
m

as-S
lu

yter, Liette 
M

em
bre externe

1 du C
G

V
, nom

m
ée par le C

G
V

G
ag

n
o

n
, Y

ves, président 
M

em
bre externe

1 du C
G

V
, nom

m
é par le C

G
V

L
eB

o
u

th
illier, R

olland 
M

em
bre externe

1 du C
G

V
 ou E

xpert non em
ployé

de l'U
niversité, nom

m
é par le C

G
V

Invités (voix consultative)

B
astarach

e, R
oger 

V
érificateur ou vérificatrice externe

C
astonguay, Lynne, secrétaire 

S
ecrétaire générale

E
l-Jab

i, N
assir 

V
ice-recteur à l'adm

inistration et aux
ressources hum

aines
Fontaine, Y

von 
R

ecteur et vice-chancelier

P
É

R
IO

D
E

 D
'E

X
E

R
C

IC
E

2
0

1
2

0
1
 -2

0
1

4
 1

2
2

0
1

0
0

9
-2

0
1

3
0

9
2

0
1

0
0

9
-2

0
1

3
0

9
2

0
1

0
0

9
-2

0
1

3
0

9

2011 0
9

-2
0

1
4

0
9

U
n an, renouvelable

D
'office

D
'office

D
'office

Q
ui n'est ni em

ployée ou em
ployé, ni étudiante ou étudiant de l'U

niversité.
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UNIVERSITÉ DE MONCTON
CAMPUS D'EDMUNDSTON
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CGV-110611

EASTERN CANADA SOIL AND
WATER CONSERVATION CENTRE

i CENTRE DE CONSERVATION DES SOLS
' ET DE L'EAU DE L'EST DU CANADA

Centre de conservation des sols et de l'eau de l'Est du Canada
BUDGET 2011-12

REVENUS

Contribution de l'UMCE (Estimé avril 2011)
Recouvrement contractuels
Agriculture et Agroalimentaire Canada

TOTAL DES REVENUS

DÉPENSES
Salaires

Plein temps
Temps partiel & contractuel & étudiant
Avantages sociaux

Matériel et services
Loyer
Frais de bureau
Déplacement
Frais professionnels
Publicité et information
Abonnements et volumes
Perfectionnement
Relocalisation
Divers

Mobiliers et équipements
Équipements de bureau

Total - Coût direct

Budget
2010-11

211 726 $
238 779

150 505 $

217972$
78495
38338

334 806

22657
23000
19500
3500
3000
3000

0
0

1 225
75882

1 500
412187

Budget
2011-12

180000$
140789
150000

470 789 $

217972$
63100$
39953

321 025

22500
23000
24000
9500
9500
2500
5000

10000
15000

121 000

5000
447 025

Note

Frais administratifs
Canada Trust
UMCE

TOTAL DES DÉPENSES
Surplus (Déficit)

17500
20809

450 496
9 $

17500
0

464 525
6264 $

Note 1 - Des démarches de financement sont en cours et une réponse est attendue au cours des prochaines semaines.
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P
olitique générale

L
'U

niversité de M
oncton, étant un organism

e financé par le gouvernem
ent provincial, est liée par le

R
èglem

ent du N
ouveau-B

runsw
ick établi en vertu de la L

oi sur les achats publics et l'E
ntente sur le

com
m

erce intérieur.

L
'objectif prem

ier de la présente politique est d'établir les dém
arches à suivre pour se procurer les

biens et les services nécessaires le plus rapidem
ent possible et ce, au m

eilleur prix tout en respectant les
lois en vigueur et les budgets approuvés par l'U

niversité. L
es délais nécessaires pour être en m

esure de
suivre les procédures exigées sont à prévoir.

T
out en respectant les critères de prix, de qualité et du service après vente, les fournisseurs sont choisis

dans l'ordre de priorité suivante : fournisseurs locaux, fournisseurs du N
ouveau-B

runsw
ick,

fournisseurs des provinces M
aritim

es et fournisseurs canadiens. L
'U

niversité favorise égalem
ent les

1.0
P

R
E

A
M

B
U

L
E

L
'U

niversité de M
oncton, étant un organism

e financé par le gouvernem
ent provincial, est assujetti à la L

oi
sur les achats publics, la Loi sur les contrats de construction de la C

ouronne, l'A
ccord sur le com

m
erce

intérieur et l'E
ntente sur les m

archés publics de l'A
tlantique.

L
'U

niversité vise à présenter aux m
em

bres de la com
m

unauté universitaire et aux fournisseurs, les lignes
directrices pour l'acquisition de biens et de services effectuée en son nom

. C
ette politique expose les

directives et les procédures à suivre pour l'achat de biens et de services.

V
oir section

 3.0

V
oir section 7.6

produits de fabrication locale, régionale ou canadienne.

Il est à noter que le Service des achats et le Service des ressources m
atérielles dans le présent texte

sous-entend les services adm
inistratifs équivalents dans tous les cam

pus.
D

ans l'application de la présente Politique, des responsabilités particulières sont conférées aux services
universitaires suivants :

A
u C

am
pus d'E

dm
undston, les Services adm

inistratifs, incluant ses services sous-jacents (Service des
finances, Service des achats/payables, B

âtim
ents et terrains et T

echnologie de l'inform
ation).

A
u C

am
pus de M

oncton, les R
essources m

atérielles, incluant ses services sous-jacents (Service des achats
sous la direction de l'A

pprovisionnem
ent et services contractuels, M

agasin central sous la direction des
E

ntreprises auxiliaires, Service de planification des installations physiques, Service d'entretien et de
réparation, et Service de sécurité), le Service des finances et la D

irection générale des technologies (D
G

T
).

A
u C

am
pus de Shippagan, le Service des finances, incluant ses services sous-jacents (S

ervices des achats,
Service d'entretien et réparation, Service de conciergerie, L

a L
ibrairie et les entreprises auxiliaires), les

Services inform
atiques.
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A
chats par les départem

ents

• 
L

es achats de m
oins de 500 $ peuvent être payés à m

êm
e la « petite caisse » m

ise à la
disposition des départem

ents ou com
m

andés sur le « bon de com
m

ande local ». (U
n systèm

e de
« bon de com

m
ande local » n'existe pas au C

am
pus d'E

dm
undston - sera en vigueur avec

Socrate) L
e « bon de com

m
ande local » peut seulem

ent servir à faire des achats dans la région
im

m
édiate du cam

pus concerné;
• 

P
our tous les autres achats, le service concerné doit préparer et envoyer une dem

ande de
procuration (form

ulaire dem
ande d'achats) au Service des achats à l'exception de :

o 
A

nnonces dans les journaux et abonnem
ents;

o 
A

chats effectués auprès des m
inistères et agences du gouvernem

ent, autres universités ou
associations professionnelles reliées à la discipline de la faculté ou l'école;

o 
A

chats effectués par les bibliothèques pour des abonnem
ents aux journaux, périodiques et

achats de volum
e;

o 
A

chats effectués par un secteur pour des abonnem
ents aux journaux, périodiques et achats

de volum
e d'une valeur inférieure à 500 $;

o 
A

chats effectués par les librairies pour les m
archandises en inventaire destinées à la

revente;
o 

H
onoraires professionnels d'une firm

e établie dans un des dom
aines professionnels

V
oir section 6.6

V
oir section 6.7,6.8, 6.9, 6.10

V
oir section 9.0

G
J

spécialisés suivants : avocat, com
ptable, ingénieur et architecte;

o 
A

lim
ents et boissons, provenant du Service alim

entaire de l'U
niversité;

o 
L

ocation de voitures pour une durée de m
oins de sept (7) jours;

o 
A

chats effectués auprès d'un autre secteur de l'U
niversité;

o 
T

éléphone, électricité, eau et égouts, transport de m
archandise, assurance et licence

C
ancopy.

Il est à noter que l'acquisition de biens ou services sous la clause d'exception susm
entionnée peut être

effectuée par les responsables de budget, ayant l'autorité appropriée et le budget correspondant,
directem

ent auprès des fournisseurs. L
e paiem

ent de ces dépenses par le Service des finances se fait à
partir de la facture originale et le form

ulaire intitulé « D
em

ande de paiem
ent ».

2.0
D

E
F

IN
IT

IO
N

S

2.1 
A

ppel d'offres par invitation écrite
Inviter par écrit des fournisseurs qualifiés, ciblés pour leur qualité et/ou leurs com

pétences, à soum
issionner
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E

pour procurer les biens et/ou les services recherchés.

2.2 
A

ppel d'offres public
A

vis, préparé par le requérant et diffusé par le Service des achats, par lequel les fournisseurs sont sollicités à
soum

issionner sur les biens et/ou les services recherchés par l'U
niversité. L

'appel d'offres doit com
porter

les renseignem
ents concernant les biens, les services ou les travaux de construction requis, les m

odalités
applicables à la réception et au dépouillem

ent des soum
issions, les conditions d'adm

issibilité et de
conform

ité des soum
issions, ainsi que la m

éthode d'attribution, c'est-à-dire les critères qui seront appliqués
au dépouillem

ent, de m
êm

e que les m
éthodes de pondération et d'évaluation de critères.

D
ans certaines circonstances, l'U

niversité préfère solliciter une proposition du fournisseur plutôt qu'une
offre, notam

m
ent lorsque le bien ou le service recherché est de nature com

plexe et que la solution qui sera
proposée le sera probablem

ent aussi. L
es appels de propositions sont traités com

m
e les appels d'offres.

2.3 
B

iens
D

ésigne, par rapport aux m
archés publics, les m

atières brutes, les produits, les fournitures, les équipem
ents

et les autres objets physiques de tout genre et de form
e solide, liquide, gazeuse ou électronique.

2.4 
B

on de com
m

ande
D

ocum
ent par lequel l'U

niversité de M
oncton s'engage à acquérir les biens ou les services auprès d'un

fournisseur pour les achats ayant une valeur d'acquisition de 2 000 $ et plus. C
e docum

ent est préparé par le
Service des achats en utilisant l'inform

ation soum
ise par voie de dem

ande d'achat.

2.5 
B

on de com
m

ande de valeur m
odique (m

oins de 2 000 $)
D

ocum
ent par lequel l'U

niversité de M
oncton s'engage à acquérir les biens ou les services auprès d'un

fournisseur pour les achats ayant une valeur d'acquisition de m
oins de 2 000 $. C

e docum
ent est préparé par

le requérant, approuvé par le responsable de budget et une copie est achem
inée directem

ent au fournisseur et
l'autre, au Service des achats.

2.6 
C

om
m

unauté universitaire
T

oute personne qui participe au processus d'acquisition avec des fonds institutionnels (tout fonds géré par
l'U

niversité de M
oncton).

2.7 
C

onstructions et rénovations
D

ésigne la construction, la reconstruction, la dém
olition, la réparation ou la rénovation d'un bâtim

ent, d'une
structure, d'une route ou d'un autre ouvrage d'ingénierie ou d'architecture. 

Sont égalem
ent visés par la

présente définition, la préparation du chantier, les travaux d'excavation et de forage, les études
géotechniques et environnem

entales, la fourniture des produits et des m
atériaux, la fourniture du m

atériel et
de la m

achinerie, si ceux-ci sont inclus dans les travaux divers de constructions et rénovations, et
accessoires à ceux-ci, ainsi que l'installation et la réparation des accessoires fixes du bâtim

ent, de la
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structure, de la route ou d'autre ouvrage d'ingénierie ou d'architecture. N
e sont toutefois pas visés par la

présente définition, les services professionnels d'experts conseils se rapportant au m
arché des travaux de

construction, sauf s'ils sont inclus dans l'appel d'offres.

2.8 
D

em
ande d'achat ( 2 000 $ et plus)

D
ocum

ent par lequel le requérant, approuvé par le responsable de budget fait auprès du Service des achats,
une dem

ande d'achat de biens ou de services ayant une valeur d'acquisition de 2 000 $ et plus. L
e Service

des achats est responsable de faire autoriser la dépense au préalable par le Service des finances. Suite aux
autorisations, le Service des achats prépare le bon de com

m
ande à partir de la dem

ande d'achat pour ensuite
l'expédier au fournisseur.

2.9 
F

ournisseur
D

ésigne une com
pagnie, une entreprise ou un particulier qui fournit des biens ou des services.

2.10 
S

ervices
D

ésigne, par rapport aux m
archés publics, notam

m
ent les services tels l'enlèvem

ent des déchets, le
déneigem

ent, le transport, les services publics, et les services de consultation pour fins d'études, de design,
d'avis professionnel et d'experts conseils.

2.11 
V

aleur d'acquisition d'un bien ou d'un service
C

orrespond à l'engagem
ent financier total y com

pris les taxes applicables (T
V

H
) et les frais connexes. D

ans
le cas d'un service, la valeur de l'acquisition tiendra com

pte égalem
ent de la durée de l'entente contractuelle

en excluant les options de renouvellem
ents facultatifs. L

es achats ne doivent pas être fractionnés en petits
achats de façon à lim

iter la com
pétitivité ou déroger le processus de procuration.

3.0 
O

B
JE

C
T

IF
S D

E
 L

A
 P

O
L

IT
IQ

U
E

L
e but de la présente politique est d'établir les dém

arches à suivre pour se procurer les biens et les services
nécessaires le plus rapidem

ent possible et avec le m
eilleur rapport qualité/prix tout en respectant les lois en

vigueur et les budgets approuvés par l'U
niversité.

L
a P

olitique des achats favorise la m
ise en place de directives et de procédures perm

ettant, dans un contexte
de gestion optim

ale d'approvisionnem
ent, l'atteinte des objectifs suivants :

a) 
L

a transparence qui assure aux fournisseurs l'accès à toute l'inform
ation nécessaire;

b) 
L

'équité qui présuppose l'objectivité de la m
éthode d'attribution utilisée et l'im

partialité des
intervenants par rapport aux fournisseurs et ce, de m

anière à garantir l'égalité des chances;
c) 

L
'obtention de biens et de services requis en prenant toutes les m

esures qui s'im
posent pour

acquérir, au m
eilleur coût global et en tem

ps opportun, des ressources en quantité et en qualité appropriées;
d) 

L
a veille stratégique des m

archés afin d'identifier les nouveaux produits et/ou services susceptibles
de répondre aux besoins de la com

m
unauté universitaire.
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P
rocédure d'achats

E
thiqueL

a politique des achats gouverne la procédure d'achats;
L

a procédure d'achats voit à protéger les intérêts de l'U
niversité selon la politique tout en

prom
ouvant une am

biance d'équipe, de transparence, d'équité et de collaboration à l'intérieur
et à l'extérieur de la com

m
unauté universitaire.

4.0 
C

O
M

P
O

R
T

E
M

E
N

T
 E

T
H

IQ
U

E

T
oute personne qui participe au processus d'acquisition, que ce soit à titre de fournisseur ou de représentant

de l'U
niversité, doit respecter les règlem

ents et les politiques de l'U
niversité qui s'y appliquent. C

ette
personne doit agir de bonne foi. N

otam
m

ent, elle doit éviter de se trouver en situation de conflit d'intérêt.
D

e plus, les m
em

bres de la com
m

unauté universitaire qui participent au processus d'acquisition doivent
traiter toute inform

ation relative à toute acquisition de m
anière confidentielle. Ils doivent m

aintenir de
bonnes relations avec les soum

issionnaires et les fournisseurs, et veiller en tout tem
ps à protéger la

réputation de l'U
niversité, notam

m
ent en s'abstenant de toute pratique qui ne serait pas faite dans le respect

des norm
es habituelles en m

atière d'acquisition.

4.1 
V

aleurs
T

out m
em

bre de la com
m

unauté universitaire prendra ses décisions et agira en se basant sur les valeurs
suivantes :
a) 

H
onnêteté et intégrité : m

aintenir un standard d'intégrité irréprochable dans toutes relations
d'affaires tant à l'intérieur qu'à l'extérieur de l'U

niversité;
b) 

P
rofessionnalism

e : contribuer au respect de norm
es rigoureuses de com

pétence professionnelle
chez ses subordonnés;
c) 

G
estion responsable : utiliser avec le m

axim
um

 d'efficacité les ressources dont il a la charge et ce, .,.
dans le m

eilleur intérêt de l'U
niversité;

ibénéfk
et rejeter et

-d) 
Intérêt public : s'abstenir d'utiliser son autorité d'office pour

dénoncer toute pratique com
m

erciale irrégulière;
e) 

C
onform

ité en ce qui concerne :
• 

les lois de la m
unicipalité, de la province et du pays dans lequel il pratique;

• 
les statuts, politiques, règlem

ents et directives de l'U
niversité;

• 
les obligations contractuelles.

4.2 
N

orm
es

T
out m

em
bre de la com

m
unauté universitaire devra s'engager à :

a) 
D

éfendre les intérêts de l'U
niversité dans toute transaction et m

ettre tout en œ
uvre pour soutenir la

m
ission de l'U

niversité;
b) 

Ê
tre réceptif aux conseils et aux besoins exprim

és, sans pour autant com
prom

ettre l'exercice des
responsabilités reliées à sa fonction;
c) 

A
cheter en évitant les préjugés et en s'efforçant d'obtenir la valeur m

axim
ale pour les ressources

financières investies;
d) 

Ê
tre honnête dans toute transaction et dénoncer toute pratique m

alhonnête;
e) 

N
e pas utiliser le processus d'acquisition et/ou les ressources universitaires à des fins personnelles.
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4.3 
R

ègles de conduite

4.3.1 
C

onflit d'intérêt
T

out m
em

bre de la com
m

unauté universitaire doit exercer sa fonction avec im
partialité, indépendance et

désintéressem
ent et cela, non seulem

ent en réalité, m
ais aussi en apparence.

T
out m

em
bre de la com

m
unauté universitaire doit éviter de se placer dans une situation où il peut être

am
ené à choisir entre ses intérêts personnels, de nature financière ou autre, et les intérêts de l'U

niversité.
A

ux fins de l'application de cette règle de conduite :
a) 

L
e m

em
bre est considéré en situation de conflit d'intérêts réel lorsqu'il y a un intérêt personnel,

direct ou indirect, qu'il connaît et qui est suffisant pour com
prom

ettre l'indépendance, l'im
partialité et/ou

l'objectivité avec lesquelles il est tenu d'exercer sa fonction;
b) 

L
e m

em
bre est considéré en situation de conflit d'intérêts apparent lorsque, sans être en situation de

conflit d'intérêts réel, il sem
ble, aux yeux d'une personne réfléchie et raisonnablem

ent inform
ée, avoir un

intérêt suffisant pour être susceptible de com
prom

ettre l'indépendance, l'im
partialité et/ou l'objectivité avec

lesquelles il est tenu d'exercer sa fonction.
Sans restreindre la portée de la notion de situation de conflit d'intérêts, et seulem

ent à titre d'illustration, les
situations suivantes sont considérées com

m
e des situations de conflit d'intérêts :

c) 
Possède, directem

ent ou indirectem
ent, des intérêts, de nature financière ou autre, dans une

entreprise extérieure qui traite ou est susceptible de traiter avec l'U
niversité; 

^
d) 

C
onclut un contrat avec une entreprise extérieure dans laquelle il possède, directem

ent ou 
"̂

indirectem
ent, des intérêts de nature financière ou autre;

O
riente ses activités de recherche à l'U

niversité de
«d

ît
: besoins d'une entreprise—

 
—

extérieure dans laquelle il possède, directem
ent ou indirectem

ent, des intérêts de nature financière ou autre;
f) 

E
xerce des activités d'enseignem

ent ou de recherche pour le com
pte d'une entreprise extérieure

sans égard aux droits de l'U
niversité;

g) 
A

ccepte un présent ou un avantage quelconque dépassant le cadre de courtoisie d'affaires d'une
entreprise extérieure qui traite avec l'U

niversité;
h) 

U
tilise, à des fins personnelles ou au profit d'un tiers, les ressources de l'U

niversité ou le tem
ps que,

selon la définition de sa tâche, il doit lui consacrer;
i) 

U
tilise le nom

 de l'U
niversité, ses sym

boles ou ses em
blèm

es, de m
êm

e que le nom
 de ses

associations ou ses organism
es à des fins personnelles;

j) 
Participe à l'em

bauche d'un m
em

bre de sa fam
ille ou d'autres personnes avec qui il est lié;

k) 
U

tilise, à des fins personnelles ou au profit d'un tiers, une inform
ation de nature confidentielle qu'il

a acquise dans l'exercice de ses fonctions à l'U
niversité.

4.3.2 
D

ivulgation
T

out m
em

bre de la com
m

unauté universitaire qui a un intérêt significatif dans une entreprise qui fournit des
biens ou des services à l'U

niversité doit divulguer cette inform
ation par écrit à la direction du Service des

achats.

7
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4.3.3 
C

onfidentialité
T

oute inform
ation ou prix obtenu par l'U

niversité dans le cadre du processus d'achat devient la propriété de
l'U

niversité. C
es inform

ations doivent être soum
ises à un sceau de confidentialité de la part de tous les

intervenants des deux partis de m
anière que celles-ci ne doivent jam

ais être divulguées aux autres
fournisseurs avant le dépouillem

ent, dans le but de négocier un m
eilleur prix.

4.3.4 
A

chats non autorisés
L

'U
niversité ne transige pas, ni fait affaires avec les m

em
bres de la com

m
unauté universitaire pour l'achat

de biens ou de services. N
onobstant, si le bien ou le service rendu est spécialisé et ne peut être rendu

efficacem
ent par d'autres m

oyens, et n'est pas en conflit avec les fonctions et les responsabilités en tant
qu'em

ployé ou em
ployée, une dem

ande d'exception avec justification peut être soum
ise au Service des

achats. C
ette dem

ande sera ensuite achem
inée pour évaluation et approbation à la vice-rectrice ou au vice-

recteur de constituante des cam
pus d'E

dm
undston et de Shippagan, ou à la vice-rectrice ou au vice-recteur à

l'adm
inistration et aux ressources hum

aines.
L

'U
niversité n'effectue pas de transaction au nom

 de particuliers qui prévoient payer à m
êm

e leurs fonds
personnels ou d'associations dont les fonds ne sont pas adm

inistrés par l'U
niversité.

L
es achats personnels par l'entrem

ise du processus des achats de l'U
niversité sont interdits. A

ucun achat
personnel ne doit être fait au nom

 de l'U
niversité.

T
out achat requis par l'U

niversité doit être fait au nom
 de l'U

niversité et non au nom
 de l'em

ployé.
L

'adresse de l'U
niversité ne peut être utilisée pour fins personnelles.

I00

4.3.5 
C

oncurrence
B

ien que le m
aintien d'un lien avec un fournisseur représente un avantage pour l'U

niversité, tout
arrangem

ent qui pourrait entraver une concurrence loyale doit être évité.

4.3.6 
R

éciprocité
II est reconnu que l'U

niversité sollicite activem
ent la com

m
unauté et ses anciens, anciennes et am

is pour
l'obtention de dons afin de m

ener à bien ses orientations stratégiques. L
a réciprocité ne sera pas une

condition d'achat pour l'U
niversité.

4.3.7 
C

adeaux d'affaires et m
arques d'hospitalité

E
n vue de préserver l'im

age et l'intégrité du m
em

bre, de son em
ployeur et de sa profession, les cadeaux

d'affaires ne doivent pas être sollicités, ni acceptés, sauf les articles de peu de valeur et dem
eurent la

propriété de l'U
niversité. L

es gestes raisonnables d'hospitalité ou les invitations sociales constituent, dans
une certaine m

esure, une expression de courtoisie adm
ise dans le cadre des relations d'affaires. L

a
fréquence et la nature des cadeaux ou des m

arques d'hospitalité acceptés ne doivent pas faire en sorte qu'en
acceptant de tels cadeaux ou m

arques d'hospitalité les m
em

bres puissent être influencés dans leurs prises de
décision ou donner l'apparence qu'ils l'ont été.
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4.3.8 
Invitation par les fournisseurs de biens et de services

E
n vue de préserver l'im

age et l'intégrité du m
em

bre, de son em
ployeur et de sa profession, les invitations

faites à un m
em

bre du personnel de l'U
niversité, par les fournisseurs pour une activité spécifique, doivent

être autorisées par son supérieur im
m

édiat. L
e supérieur im

m
édiat doit fournir une déclaration écrite à la

direction du Service des achats. C
ette déclaration doit inclure les renseignem

ents suivants : le titre du poste
du m

em
bre du personnel, une description de l'activité incluant sa valeur estim

ée, l'avantage escom
pté pour

l'U
niversité et une confirm

ation indiquant que le supérieur im
m

édiat juge que l'acceptation de l'invitation
n'encourage pas une situation de conflit d'intérêt telle que décrite à la section 4.3.1 et n'entrave pas la
concurrence loyale décrite à la section 4.3.5.

4.3.9 
Services universitaires

L
'U

niversité encourage les requérants à privilégier les services universitaires pour les achats dans la m
esure

que ceux-ci sont disponibles.

4.3.10 
P

rotection de l'environnem
ent

L
'U

niversité encourage les requérants d'inclure, dans les appels d'offres, des exigences qui valorisent la
protection de l'environnem

ent dans la m
esure où ces exigences n'influencent pas le prix de façon

dém
esurée.

I<o

R
equérant

L
e requérant com

plète du fournisseur, la quantité et la description du m
atériel désiré :

o 
L

e prix unitaire et le coût total (en suivant la procédure décrite dans la politique des achats
en incluant tous les docum

ents justificatifs prescrits);
o 

L
a date de la dem

ande, la date désirée de la livraison, le nom
 du requérant, le nom

 du
départem

ent/service, le num
éro du local, le nom

 de l'édifice ainsi que le num
éro de

téléphone du requérant associé au num
éro de com

pte identifié;
o 

L
e num

éro de com
pte de dépenses qui doit couvrir le coût de l'achat.

L
e requérant signe la dem

ande d'achat et fait approuver la dépense par le responsable du
budget;

V
oir section 6.7, 6.8, 6.9 et 6.10

5.0 
R

O
L

E
 E

T
 R

E
SP

O
N

SA
B

IL
IT

E
S

5.1 
R

equérant
L

e requérant est défini com
m

e toute personne d'un bureau, d'un centre de recherche, d'un départem
ent,
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L
a dem

ande d'achat com
plétée est achem

inée au Secteur des achats, local 172, Pavillon
L

éopold-T
aillon.

Secteur des achats

V
érifier l'exactitude de la dem

ande d'achat et l'achem
iner au Service des finances pour

approbation budgétaire;
Préparer et approuver un bon de com

m
ande (au retour de la dem

ande d'achat du Service des
finances);
A

chem
iner la dem

ande d'achat au fournisseur par télécopie.

d'une école, d'une faculté, d'un institut, d'un secteur ou d'un service, qui dem
ande l'acquisition d'un bien

ou d'un service. L
e requérant est responsable de préparer les pièces justificatives nécessaires dans le

processus des achats.

5.2 
R

esponsable de budget
L

e responsable de budget est la personne autorisée par le Service des finances à gérer un budget et en
approuver les dépenses. E

lle doit s'assurer que le budget a suffisam
m

ent de fonds pour absorber la dépense
à l'intérieur de l'année financière du budget octroyé. D

e plus, elle doit assurer, en tout tem
ps, la conform

ité
avec la Politique des achats lors du processus d'achats.

5.3 
D

oyen / D
irecteur

L
e doyen / directeur est responsable d'inform

er son personnel de l'application de la Politique des achats.

5.4 
S

ervice des achats
L

e Service des achats est responsable d'assurer la conform
ité de l'application de la Politique des achats. L

e
Service est responsable de recevoir les dem

andes d'achats, de faire autoriser les dem
andes par le Service des

finances et de produire des bons de com
m

ande avant d'entam
er les procédures de procuration.

-̂̂
~

-î>^>-
Service des finances

L
e Service des finances est responsable d'autoriser toutes les dem

andes d'achats. Il est responsable de
s'assurer que l'approbateur de la dem

ande d'achat est la personne responsable du budget identifié et de
confirm

er que le com
pte a suffisam

m
ent de fonds pour absorber cette dépense à l'intérieur de l'année

financière courante. Il est aussi responsable d'achem
iner toutes les dem

andes d'achats d'au-delà de 100 000
$ et plus ou d'un engagem

ent qui dépasse l'année financière courante, aux personnes autorisées selon le
Pouvoir de signature.

5.6 
R

éception et distribution
L

e Service des achats (C
am

pus d'E
dm

undston), 
le M

agasin central (C
am

pus de M
oncton) et la L

ibrairie
(C

am
pus de Shippagan) sont les lieux de réception de biens destinés à la redistribution sur le C

am
pus. C

es
services sont responsables de recevoir le bien en bon état, de traiter les dem

andes reçues et d'achem
iner les

pièces et/ou les fournitures à l'intérieur de l'établissem
ent.

R
éception des produits com

m
andés

V
oir section 6.19

10
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D
ans un délai pouvant varier selon la disponibilité des produits com

m
andés, le m

atériel arrive
au M

agasin central de l'U
niversité situé au Pavillon L

éopold-T
aillon;

L
e m

agasinier vérifie que le com
pte des boîtes est com

patible avec les docum
ents de livraison,

note l'arrivée du m
atériel et vérifie l'intégrité extérieure des contenants;

L
e m

atériel est expédié au requérant qui doit faire l'inspection du contenu. T
oute anom

alie
observée dans l'inspection doit être signalée au Secteur des achats dans un délai de sept jours;
L

e m
atériel est expédié au requérant qui doit faire l'inspection du contenu. T

oute anom
alie

observée dans l'inspection doit être signalée au Secteur des achats dans un délai de sept jours;
U

ne copie de la facture est expédiée au requérant qui a un m
axim

um
 de sept jours pour

signifier toute irrégularité au Secteur des achats qui pourra, au besoin, arrêter le processus de
paiem

ent.

6.0 
P

R
O

C
E

SSU
S D

E
 P

R
O

C
U

R
A

T
IO

N

6.1 
P

réam
bule

Pour favoriser la saine concurrence, obtenir les m
eilleurs offres ou contrats possibles tout en respectant les

lois en vigueur, il faut respecter le processus d'appel d'offres et de propositions m
is en place. À

 m
oins 

^
d'être défini com

m
e une exception à la section 9.0 de la Politique, tout achat de bien ou de service requiert

un bon de com
m

ande. C
e bon de com

m
ande (de 2 000 $ et plus) est préparé par le Service des achats à

partir de la dem
ande d'achat reçue du responsable de budget. C

e bon est le docum
ent auquel l'U

niversité
s'engage d'acquérir le bien ou le service auprès d'un fournisseur.
L

e bon de com
m

ande perm
et aussi à l'U

niversité d'engager la dépense au budget au préalable de l'achat
afin de s'assurer que les fonds soient disponibles et qu'ils soient réservés spécifiquem

ent pour l'obligation
faite auprès du fournisseur.

Seul le Service des achats a l'autorité de créer un com
pte à crédit avec un fournisseur.

6.2 
Sources de financem

ent
L

'U
niversité finance ses activités à partir de fonds publics, de droits de scolarité et de subventions

provenant de différentes sources. D
e ce fait, l'U

niversité est tenue, vis-à-vis des différents paliers de
gouvernem

ents, des différents conseils, associations ou corporations, des individus et du public en général,
de gérer d'une m

anière efficace tous les fonds m
is à sa disposition et de se soum

ettre aux différents
contrôles organisés par ces diverses sources de financem

ent. L
e processus de procuration protège les intérêts

de l'U
niversité ainsi que ceux des bailleurs de fonds.

L
es différentes sources de financem

ent accordées aux chercheurs, n'étant pas octroyées à titre personnel,
sont des fonds institutionnels qui doivent être gérés conform

ém
ent aux politiques de l'U

niversité.
11
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P
rocédures de procurations

• 
A

chats de m
oins de 500 $ - sans appels d'offres;

• 
A

chats de 500 $ à 7 500 $ - obtenir au m
oins deux prix assez ferm

es, soit le prix du catalogue,
le prix sur une com

m
ande récente ou le prix obtenu par téléphone. (L

a réquisition envoyée au
S

e
rv

ira
 H

PH
 ar.h

at*
 d

o
it in

r-llir^ t^U
S
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oins d'exem
ption préautorisée par le Service des achats. (L

a réquisition
P

D
v
rw

p
p

 fin ^»Pt*vif*p H
P

^ flp
V

iîïtç H
n

it itio
ln

rp
 n

n
p

 f*
n

n
ip H

P
 tn

n
tp

Q
 1pç ço

n
triicçin

tiQ
 rïh

fp
tin

p
c 

^li \5\ 
U

-U
. L

Jt-l V
 i\s\J

 
U

tJ
 u

l/lla
.lD

 U
L

/IL
 lll^

lL
ilt- 

U
11C

 L
/U

^
/lC

/ 
U

t 
H

JU
L

C
o
 
IC

a
 
L

jV
JU

lllIo
D

lV
Jllij 

V
JL

/L
V

llU
C

o
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O
I 

la

docum
entation est incom

plète ou im
précise, le Service des achats peut juger nécessaire de

refaire des appels d'offre. S
'il y a lieu, et dans les circonstances appropriées, les offres reçues

par l'une des constituantes seront aussi valides pour les deux (2) autres constituantes.);
• 

A
chats de 25 000 $ et plus - appels d'offres publiques par l'entrem

ise du Service des achats
selon l'E

ntente sur les m
archés publics des provinces A

tlantiques et l'E
ntente sur le com

m
erce

intérieur;

6.3 
E

ntentes préétablies ou achats 
préférentiels

L
orsque possible, l'U

niversité favorise le regroupem
ent avec d'autres universités par voie d'organism

es tels
que l'Interuniversity Services Inc. (ISI) 

ou l'A
ssociation canadienne du personnel adm

inistratif
universitaire (AC

PAU
) 

pour l'acquisition de certains biens et services dans le but de profiter d'une
économ

ie d'échelle et de m
eilleures conditions du m

arché, et de réduire les coûts de com
m

ande,
d'inspection, de livraison et d'entreposage.
E

n plus des ententes négociées par P
IS

I et l'A
C

P
A

U
, l'U

niversité négocie par soi-m
êm

e plusieurs autres
ententes. A

vant de passer une com
m

ande, le requérant doit vérifier si un contrat a déjà été négocié par le
Service des achats. L

e Service des achats doit honorer les engagem
ents contractuels de l'U

niversité et doit
acheter ses produits du fournisseur dont une entente a été négociée. L

a liste des ententes déjà négociées est
disponible sur le site w

eb du Service des achats.

6.4 
T

ableau de processus

T
ype d'acquisition

B
iens

Services

C
onstructions ou

rénovations
,
 

,
 

.
D

élais de réception
des offres

Sans appel
d'offres

m
oins de 2 000 $

m
oins de 2 000 $

m
oins de 2 000 $

S
/0

D
em

ande de prix

2 000 $ à 9 999 $

2 000 $ à 9 999 $

2 000 $ à 24 999 $

5 jours

A
ppel d'offres par

invitation

10 000 $ à 24 999 $

10 000 $ à 49 999 $

25 000$ à 9
9

9
9

9
$

10 jours

A
ppel d'offres

n
n

h
lir

^
J
U

U
I
I
^

25 000 $ et plus

50 000 $ et plus

100 000 $ et plus

17 jours

iM

N
ote : la valeur d'acquisition du bien ou du service correspond à l'engagem

ent financier total y
com

pris les taxes applicables (T
V

H
) et les frais connexes.

6.5 
D

élais de réception des offres
L

e délai de la réception des offres se calcule à partir de la date de la prem
ière publication de l'appel

d'offres. Sauf pour les appels d'offres publics, le délai peut être raccourci dans le cas où le requérant peut
justifier que le délai dem

andé déclencherait une interruption d'un service ou d'un projet.

12
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6.6 
A

chats de biens et de services de m
oins de 2 000 $

A
ucun prix des com

pétiteurs n'est nécessaire avant de procéder à l'achat.
L

e requérant peut procéder à l'achat sans intervention du Service des achats.
L

e docum
ent est disponible aux endroits suivants :

• 
A

u C
am

pus d'E
dm

undston, le form
ulaire en ligne se retrouve sur le site w

eb du Service des
finances;
• 

A
u C

am
pus de M

oncton, il est disponible auprès du Service des achats;
• 

A
u C

am
pus de Shippagan, il est disponible auprès du Service des finances.

L
es m

éthodes de paiem
ent qui peuvent être utilisées pour ce m

ontant d'achat sont les suivants :
• 

Petite caisse;
C

arte d'achat de l'U
niversité;

• 
B

on de com
m

ande de valeur m
odique.

6.7 
A

chats de biens et de services de 2 000 $ à 9 999 $
C

onstructions ou rénovations de 2 000 $ à 24 999 $
L

e requérant doit préparer et envoyer une dem
ande d'achat y com

pris les dem
andes de prix appropriées et

les approbations additionnelles nécessaires, s'il y a lieu (section 8.0). Il doit dem
ander au m

oins deux prix
assez ferm

es auprès de fournisseurs ou obtenir soit le prix du catalogue, soit le prix sur une com
m

ande
récente, soit le prix obtenu par téléphone, télécopie ou courriel. L

e Service des achats sera responsable de
faire autoriser l'achat par le Service des finances et par la suite effectuera l'achat.

8̂
 

A
chats de biens de 10 000 $ à 24 999 $

A
chats de services de 10 000 $ à 49 999 $

C
onstructions ou

 rénovations de 25 000 $ à 99 999 $
L

e requérant doit préparer et envoyer une dem
ande d'achat y com

pris les dem
andes de prix appropriées et

les approbations additionnelles nécessaires, s'il y a lieu (section 8.0). U
ne invitation écrite par le requérant

doit être faite auprès d'au m
oins trois fournisseurs à m

oins que le requérant peut justifier que le nom
bre de

fournisseurs existants est inférieur au nom
bre requis vu le produit ou le service spécialisé. L

e Service des
achats sera responsable de faire autoriser l'achat par le Service des finances et par la suite effectuera l'achat.

6.9 
A

chats de biens de 25 000 $ et plus
A

chats de services de 50 000 $ et plus
L

e requérant doit préparer un devis et le faire parvenir, incluant les approbations additionnelles nécessaires
s'il y a lieu (section 8.0), au Service des achats. C

e type d'achat se fait uniquem
ent par appel d'offres public

par l'entrem
ise du Service des achats selon la L

oi sur les achats publics, l'E
ntente sur le com

m
erce intérieur

et l'E
ntente sur les m

archés publics de l'A
tlantique.

6.10 
C

onstructions et rénovations de 100 000 $ et plus
L

e requérant doit préparer un devis et les plans com
plets et le faire parvenir, incluant les approbations

13
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additionnelles nécessaires s'il y a lieu (section 8.0), au Service des achats. C
e type d'achat se fait

uniquem
ent par appel d'offres public par l'entrem

ise du Service des achats selon la L
oi sur les contrats de

construction de la C
ouronne, l'E

ntente sur le com
m

erce intérieur et l'E
ntente sur les m

archés publics de
l'A

tlantique. C
es devis et plans seront rendus disponibles aux soum

issionnaires intéressés dès la prem
ière

journée de publication de l'appel d'offres public, et ce pour une durée m
inim

ale de 17 jours civils.

6.11 
C

orrespondance avec le fournisseur
T

oute correspondance légale et adm
inistrative avec le fournisseur relève de la responsabilité du Service des

achats. Par conséquent, s'il y a de tels échanges entre le requérant et le fournisseur, le requérant doit
seconder le Service des achats dans cette tâche en lui faisant parvenir une copie des correspondances en
question. C

ette procédure perm
et au Service des achats de m

aintenir un dossier sur le fournisseur. L
e seul

dossier officiel est celui du Service des achats. T
oute correspondance technique avec le fournisseur relève

de la responsabilité du service requérant. Par conséquent, s'il y a de tels échanges entre le requérant et le
fournisseur, le requérant doit s'assurer de conserver convenablem

ent toute correspondance pour fins de
consultation, d'évaluation ou de vérification au besoin par le Service des achats.

6.12 
P

réparation de la dem
ande d'achat

L
a dem

ande d'achat est le docum
ent par lequel le requérant fait une dem

ande d'achat de biens ou de
services auprès du Service des achats. L

e docum
ent est disponible aux endroits suivants :

• 
A

u C
am

pus d'E
dm

undston, le form
ulaire en ligne se retrouve sur le site w

eb du Service des 
;

finances;
-• 

A
u C

am
pus de M

oncton, il est disponible auprès du M
agasin central;

A
u C

am
pus de Shippagan, il est disponible auprès du Service des finances.

C
e docum

ent doit être accom
pagné des prix des fournisseurs (voir section 6.7, 6.8, 6.9 et 6.10) et être signé,

par le requérant, le responsable de budget et, si applicable, par les approbateurs additionnels (voir section
8.0). U

ne fois com
plétée, la dem

ande doit être envoyée au Service des achats pour débuter le processus de
procuration.

6.13 
A

ppel d'offres pour préqualification de fournisseurs
L

'U
niversité lancera un appel d'offres pour préqualifier un certain nom

bre de fournisseurs-clés potentiels
pour une durée déterm

inée et pour un produit ou un groupe de produits, ou pour un service ou un groupe de
services. Par la suite, l'U

niversité se réserve le droit, en tem
ps voulu et selon l'expression des besoins, de

négocier avec l'une ou l'autre des fournisseurs préqualifiés et à sa seule discrétion, d'octroyer un bon de
com

m
ande pour l'achat de biens ou de services. L

'U
niversité se réserve aussi le droit de m

ettre en
com

pétition les fournisseurs préqualifiés retenus.

6.14 
A

chats contractuels
Seul le Service des achats a l'autorité d'entam

er des contrats d'achat, de location de biens ou de services. L
e

Service sera responsable d'achem
iner les contrats qui dépassent l'année financière courante aux personnes_

_
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autorisées selon le Pouvoir de signature.

6.15 
A

chats de biens usagés
A

vant l'achat d'un bien usagé, le requérant doit com
parer le coût avec le prix courant d'un bien identique

afin d'évaluer lequel est plus bénéfique.

6.16 
P

rêt d'un bien ou d'un service gratuit
U

n fournisseur peut prêter à un secteur un bien afin de l'essayer, de l'analyser ou de l'utiliser pour fin de
décision sur la procuration dudit bien. A

vec l'acceptation du prêt d'un bien ou d'un service gratuit, le
requérant ne peut s'engager de se porter acquéreur du bien ou du service prêté.
L

e Service des achats peut conseiller le secteur requérant sur les m
esures à prendre pour protéger les intérêts

de l'U
niversité.

6.17 
D

on en biens ou en services
L

'U
niversité, par l'entrem

ise du Service des achats, peut accepter des dons à condition que cette façon
d'acquérir un bien ou de bénéficier d'un service ne soit pas une m

anière de contourner les directives de la
Politique des achats et ne crée pas de liens qui obligeraient l'U

niversité à faire des acquisitions ou de
recevoir des services à l'encontre des principes de la Politique. L

'acceptation du don en biens ou en
services doit avantager l'U

niversité. 
n:

L
e supérieur im

m
édiat doit fournir une déclaration écrite à la direction du Service des achats. 

C
ette 

01
déclaration doit inclure les renseignem

ents suivants : le nom
 du donateur, une description du don,

l'estim
ation de sa valeur, l'avantage pour l'U

niversité et une évaluation de tous les coûts directs ou indirects
que pourrait occasionner l'acceptation du don.

6.18 
A

spect com
m

ercial
L

e Service des achats est le seul responsable de l'évaluation de l'aspect com
m

ercial des dem
andes d'achat

incluant notam
m

ent les term
es de paiem

ent, livraison, transport, etc., sauf pour les soum
issions relatives à

un projet de construction ou de rénovation dont la responsabilité est partagée avec le Service de
planification des installations physiques.

6.19 
R

éception de biens et contrôle de la qualité
L

es biens com
m

andés doivent être livrés aux endroits suivants :
• 

L
e Service des achats pour le C

am
pus d'E

dm
undston;

• 
L

e M
agasin central pour le C

am
pus de M

oncton;
• 

L
a L

ibrairie pour le C
am

pus de Shippagan.
C

es services sont responsables de recevoir les biens en bon état et de certifier que le bien a été livré ou
rendu de m

anière satisfaisante. Si les em
ballages des biens reçus sont visiblem

ent endom
m

agés, le
m

agasinier doit le signaler sur le bordereau de livraison par la m
ention « E

ndom
m

agé ». D
ans certains cas,

il peut se réserver le droit de refuser ou de retourner le bien au fournisseur. L
e bien est, par la suite, livré au15
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requérant.
L

e requérant est responsable d'ouvrir le paquet du bien sans délai pour identifier si le bien correspond à ce
qu'il a com

m
andé. Si le bien est endom

m
agé, il revient au requérant de faire les dém

arches avec l'aide du
Service des achats pour assurer le rem

placem
ent du bien.

6.20 
F

acturation
T

oute facture reçue par le requérant par le biais du processus de procuration doit être achem
inée au Service

des achats pour paiem
ent.

L
es factures reçues par le requérant par le biais d'un bon de com

m
ande de valeur m

odique (m
oins de 2 000

$) peuvent être achem
inées directem

ent au Service des finances avec une copie du bon de com
m

ande de
valeur m

odique autorisée.

6.21 
O

ffre à com
m

ande
D

ans un cas où un bien ou un service est requis de façon récurrente durant l'année, une offre à com
m

ande
peut être ém

ise au fournisseur par le Service des achats. L
a dem

ande d'achat tiendra com
pte de l'estim

ation
annuelle des coûts pour ce bien ou ce service. L

e processus de com
pétitivité s'applique toujours. C

e type
d'offre se term

ine au plus tard le 30 avril de chaque année.

6.22 
P

aiem
ent à l'avance d'un bien ou d'un service

L
'U

niversité, en général, ne paie pas à l'avance les fournisseurs pour un bien ou un service. 
C

ependant,
dans des circonstances exceptionnelles et avec l'approbation au préalable du Service des finances, le

sidéré.
paiem

ent a Pavanée pourrait elre consi<
Pour procéder avec un paiem

ent à l'avance, la dem
ande d'achat ainsi que toutes pièces justificatives

requises dans le processus habituelle doivent être expédiées au Service des achats. L
e Service des achats

sera responsable d'obtenir l'approbation du Service des finances pour le paiem
ent à l'avance.

6.23 
A

pprovisionnem
ent stratégique

D
ans le cas de biens ou de services visant l'ensem

ble de la com
m

unauté universitaire, le Service des achats
déterm

ine les besoins pour l'ensem
ble des requérants. Il effectue les appels d'offres nécessaires et négocie

les contrats d'achats avec des fournisseurs privilégiés.

6.24 
Sollicitation par un fournisseur

T
out fournisseur voulant solliciter leurs biens ou leurs services auprès de la com

m
unauté universitaire doit

le faire auprès du Service des achats.

6.25 
P

ropriété des biens
L

es biens achetés par l'U
niversité, quelles que soient les sources de financem

ent, sont et dem
eurent la

propriété de l'U
niversité à m

oins qu'il en soit prévu autrem
ent dans les règlem

ents de l'organism
e

pourvoyeur de fonds ou dans le contrat de recherche.

16

A
chats de certains produits utilisés régulièrem

ent et en grande quantité (papier, équipem
ent

sportif, huile, am
poules électriques, etc.) - appels d'offres et com

m
andes annuelles par

l'entrem
ise du Service des achats.
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C
haque secteur est responsable de l'utilisation et de la conservation des biens dont elle a obtenu l'usage. L

e
secteur ne peut disposer des biens que selon les m

odalités de disposition de biens excédentaires (voir section
12.0).

7.0
A

P
P

E
L

 D
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F
F

R
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U

B
L
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7.1 
Préparation d'un appel d'offres

Si, selon le tableau de procédures à la section 6.4, votre achat requiert un appel d'offres public, les étapes
suivantes sont nécessaires :
a) 

É
tablir les spécifications du bien ou du service dem

andé;
b) 

Inclure tous les term
es et les conditions uniques;

c) 
E

nvoyer tous les docum
ents pertinents (ex. devis) par courrier électronique au Service des achats

deux (2) jours ouvrables avant la date dont vous souhaitez voir apparaître votre dem
ande sur le site public;

d) 
Prévoir l'affichage sur le site de la Province pour une durée m

inim
ale de 17 jours civils.

7.2 
R

éception de soum
issions

L
es soum

issions doivent dem
eurer dans un contenant verrouillé jusqu'au dépouillem

ent. L
e dépouillem

ent
sera la responsabilité du Service des achats.

7.3 
O

uverture de soum
issions

seules les
i avant l'heure et la date lim

ites fixées sont recevables. L
es soum

issions sont
aeuies les soum

issions lecues ;
ouvertes publiquem

ent. L
a seule inform

ation qui doit être divulguée au dépouillem
ent des soum

issions est le
nom

 des soum
issionnaires conform

es et le prix total de la soum
ission.

A
ucun contrat ne sera attribué au m

om
ent du dépouillem

ent des soum
issions.

7.4 
R

ejet des soum
issions

U
ne soum

ission doit être rejetée dans les cas suivants :
a) 

E
lle a été reçue après la date et l'heure de clôture. D

ans les situations où la transm
ission par

télécopie est perm
ise, les soum

issions envoyées qui ne sont pas entièrem
ent transm

ises à l'heure de clôture
sont aussi considérées com

m
e en retard et doivent être rejetées;

b) 
E

lle n'est pas signée;
c) 

L
e dépôt de garantie, le chèque certifié ou le cautionnem

ent n'est pas fourni dans les situations où
c'est une exigence obligatoire de l'appel d'offres;
d) 

T
outes autres exigences spécifiées dans l'appel d'offres (ex. addenda).

7.5 
A

nalyse de soum
issions

L
ors de l'analyse des soum

issions, et pour fins d'attribution, le Service des achats s'assure que toutes les
exigences prévues aux docum

ents de dem
ande de prix sont respectées et que tous les soum

issionnaires sont
—

_
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traités équitablem
ent. L

e choix de l'attributaire se fait en utilisant les critères d'évaluation pertinents à
chaque appel d'offres. E

n général, un contrat est attribué au soum
issionnaire le plus bas ou à la proposition

ayant obtenue la note la plus élevée sur les critères recherchés (dans le cas de dem
ande de propositions).

U
ne soum

ission conform
e est une soum

ission qui répond à toutes les conditions obligatoires et aux
spécifications de l'appel d'offres. L

'U
niversité ne s'engage pas à accepter ni la plus basse ni aucune des

soum
issions proposées.

L
'U

niversité se réserve le droit de négocier le prix ou certaines m
odalités de l'offre avec le fournisseur

ayant présenté la plus basse soum
ission conform

e, ou ayant été retenu suite à l'analyse des offres selon la
m

éthode d'attribution.

7.6 
P

références
V

aleur de m
oins de 25 000 $ (pour les biens)

V
aleur de m

oins de 50 000 $ (pour les services)
V

aleur de m
oins de 100 000 $ (pour les constructions et les rénovations)

L
'attribution se fait au fournisseur ayant présenté l'offre la plus basse, dans la m

esure où les produits ou les
services offerts satisfont aux exigences de qualité, possèdent les caractéristiques techniques et répondent
aux besoins identifiés au préalable dans l'appel d'offres ou de propositions. Si la qualité et le prix sont
identiques pour deux fournisseurs ou plus, le fournisseur sera privilégié dans l'ordre suivant : fournisseur
local, provincial, atlantique, canadien.

H

V
aleur de 25 000 $ et plus (pour les biens)

V
aleur de 50 000 $ et plus (pour les services)

V
aleur de 100 000 $ et plus (pour les constructions et les rénovations)

O
n ne peut accorder de préférences locales et/ou provinciales pour les offres d'une valeur de 25 000 $ et

plus (pour les biens), 50 000 $ et plus (pour les services), et 100 000 $ et plus (pour les constructions et les
rénovations) à m

oins d'une dispense pour une raison légitim
e prévue au R

èglem
ent 94-157 établi en vertu

de la L
oi sur les achats publics. L

es retom
bées économ

iques pour la région ne doivent pas être considérées
dans l'évaluation des soum

issions.

7.7 
D

ivulgation des résultats d'un appel d'offres
Sur dem

ande, le résultat d'un appel d'offres (le nom
 et le prix total proposé par le soum

issionnaire retenu)
peut être divulgué à un soum

issionnaire participant à cet appel d'offres.

8.0 
A

P
P

R
O

B
A

T
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N
S A

D
D
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N
N

E
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L
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Q
U
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S

Q
uel que soit le m

ontant d'un achat de bien, de service ou de construction, les types de biens ci-dessous
requièrent une approbation additionnelle avant d'être envoyé au Service des achats pour traitem

ent,
a) 

A
ppareils ou équipem

ents électriques : tout achat d'appareils ou équipem
ents électriques qui

nécessitent une alim
entation de l'infrastructure (eau, électricité ou gaz) doit être préautorisé par la direction18 oo

II est à noter que tous les achats de biens ou les services touchant directem
ent ou indirectem

ent
l'infrastructure physique de l'U

niversité, incluant le m
obilier pour am

énagem
ent m

ajeur, doivent être
préautorisés par la directrice ou le directeur du Service des ressources m

atérielles avant d'entam
er les

procédures de procurations.

Il est à noter égalem
ent que tous les achats de biens ou les services touchant directem

ent ou
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indirectem
ent les équipem

ents inform
atiques ou de com

m
unication doivent être préautorisés par la

directrice ou le directeur des T
echnologies de l'inform

ation et des com
m

unications avant d'entam
er les

procédures de procurations.

P
rojets de construction et de rénovation

T
ous les projets de construction et de rénovation doivent être adm

inistrés par le Service des ressources
m

atérielles ce qui com
prend la planification et les appels d'offres.

• 
Projets de m

oins de 10 000 $ - appels d'offres:

du Service d'entretien et de réparation;
b) 

Infrastructure physique (projets m
ajeurs, m

obiliers ou équipem
ents lourds) : tout achat

touchant directem
ent ou indirectem

ent l'infrastructure physique de l'U
niversité, le m

obilier pour
am

énagem
ent m

ajeur ou l'équipem
ent qui est lourd doit être préautorisé par :

• 
L

a direction de B
âtim

ent et terrain pour le C
am

pus d'E
dm

undston;
• 

L
a direction du Service de planification des installations physiques pour le C

am
pus de M

oncton;
• 

L
a direction du Service d'entretien et de réparation pour le C

am
pus de Shippagan.

c) 
C

am
éras de sécurité : seule la direction du Service de sécurité aura la responsabilité 

de tout achat
de cam

éras de sécurité conform
ém

ent à la Politique sur la sécurité générale au m
oyen d'un systèm

e de
télévision à circuit ferm

é;
d) 

É
quipem

ents inform
atiques : tout achat touchant les équipem

ents de technologie de l'inform
ation

et des com
m

unications doit être préautorisé par :
• 

L
a direction des technologies de l'inform

ation pour le C
am

pus d'E
dm

undston;
• 

L
a direction de la D

irection générale des technologies pour le C
am

pus de M
oncton;

• 
L

a direction des Services inform
atiques pour le C

am
pus de Shippagan.

V
oir section 6.0 et 7.0

CD

• 
Projets de 10 000 $ à 100 000 $ - appels d'offres scellées par invitation;

• 
Projets de plus de 100 000 $ - appels d'offres publiques, selon l'E

ntente sur les m
archés

publics des provinces A
tlantiques et l'E

ntente sur le com
m

erce intérieur.

L
'ouverture des soum

issions scellées est toujours faite au jour et à l'heure convenus, en présence d'un
tém

oin. D
ans le cas des appels d'offres sur des projets avec devis précis, les soum

issionnaires sont
invités à assister à l'ouverture des soum

issions.

Si la directrice ou le directeur du Service des ressources m
atérielles juge qu'il n'est pas avantageux

pour l'U
niversité de choisir la soum

ission la plus basse, elle ou il soum
et une recom

m
andation

circonstanciée au bureau de la vice-rectrice ou du vice-recteur à l'adm
inistration et aux ressources

hum
aines.

A
chats non autorisés

V
oir section 7.3

V
oir section 7.5
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L
'U

niversité ne transige pas avec ses em
ployées et em

ployés pour l'achat de biens ou de services.

L
'U

niversité ne transige pas avec ses étudiantes ou étudiants pour l'achat de biens ou de services sans
l'autorisation du Service des achats au préalable.

V
oir section 4.3.4

9.0 
E

X
C

E
P

T
IO

N
S A

U
X
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R
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D

U
R
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S D

E
 P

R
O

C
U

R
A

T
IO

N

A
ucun form

ulaire d'achat n'est requis pour les types d'achats suivants :
a) 

A
chats effectués auprès des m

inistères et agences gouvernem
entaux, universités ou associations

professionnelles reliées à la discipline de la faculté, l'école ou le service;
b) 

A
chats effectués par les bibliothèques pour des abonnem

ents aux journaux ou aux périodiques, ou
des achats de volum

e;
c) 

A
chats effectués par un secteur pour des abonnem

ents aux journaux périodiques et achats de
volum

e d'une valeur inférieure à 2 000 $;
d) 

A
chats effectués par les librairies pour les biens en inventaire destinés à la revente;

H
onoraires professionnels d'une firm

e établie dans un des dom
aines professionnels spécialisés

qu'eux seuls peuvent fournir en vertu de la loi de la profession. E
xem

ples : architecte, 
arpenteur-géom

ètre
ou arpenteuse-géom

ètre, avocat ou avocate, com
ptable agréé, dentiste, infirm

ier ou infirm
ière, ingénieur ou

ingénieure, m
édecin, pharm

acien ou pharm
acienne, vétérinaire; 

-
f) 

Services d'analystes financiers ou analystes financières, ou la gestion d'investissem
ents par des

organism
es duul l'objet principal est d'exercer de telles fonctions;

g) 
Services financiers se rapportant à la gestion de l'actif et du passif, y com

pris les services
accessoires de consultation et d'inform

ation, qu'ils soient ou non fournis par une institution financière;
h) 

Services de santé et services sociaux;
i) 

Services de publicité et de relations publiques;
j) 

A
chats d'alim

ents et de boissons;
k) 

L
ocations de voitures pour une durée de m

oins de sept (7) jours;
1) 

A
chats effectués auprès d'un autre secteur de l'U

niversité;
m

) 
É

lectricité, huile de chauffage, gaz naturel, eau et égouts, service téléphonique, transport de
m

archandises, assurances et licence A
ccess;

n) 
T

out contrat d'em
bauché selon les procédures et les politiques du Service des ressources hum

aines;
o) 

T
out achat perm

is selon la Politique de rem
boursem

ent (dépenses de voyage) du Service des
finances.

L
'acquisition de biens et de services sous cette clause d'exceptions susm

entionnées peut être effectuée par
le responsable de budget, ayant l'autorité appropriée et le budget correspondant, directem

ent auprès du
fournisseur. Sauf pour l'item

 (n) précité, les m
éthodes de paiem

ents sont :
_• 

Petite caisse;
20
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C
arte d'achat (m

oins de 2 000 $);
• 

Facture au nom
 de l'U

niversité.

L
e paiem

ent de ces dépenses par le Service des finances peut se faire à partir de la facture originale
autorisée par le responsable de budget ou du form

ulaire intitulé « D
em

ande de paiem
ent » avec pièces

justificatives.

10.0 
E

X
C

E
P

T
IO

N
S A

U
 P

R
O
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E

SSU
S D

E
 C

O
M

P
É

T
IT

IV
IT

É

A
ucune dem

ande de prix n'est nécessaire avec la dem
ande d'achat pour les types d'achats suivants :

10.1 
Source unique

U
ne source unique se définit com

m
e étant un achat de biens ou de services qui ne peut être fournit que par

un fournisseur particulier au C
anada sans possibilité d'alternative ou de rem

placem
ent. D

ans des
circonstances exceptionnelles, il peut y arriver qu'une source unique soit requise pour répondre aux besoins
d'un requérant. C

ependant, ces circonstances sont rares et doivent être justifiées.
U

ne dem
ande écrite expliquant l'achat auprès d'un fournisseur, source unique, doit être envoyée au Service

des achats par le responsable de budget. L
a dem

ande, fait par le requérant, 
doit être justifiée par une étude

de m
arché approfondie et des sources d'approvisionnem

ent. C
ette étude doit contenir, entre autres,

l'ém
ission d'un appel d'offres ou d'une dem

ande d'offres. E
lle doit indiquer clairem

ent qu'aucune autre
source dans le pays ne peut fournir le type de produit ou service recherché. U

ne justification additionnelle
peut être dem

andée par la direction du Service des achats si la prem
ière n'est pas jugée satisfaisante.

ro

10.2 
U

rgence
U

ne situation d'urgence se définit com
m

e suit :
• 

L
orsque la situation pourrait avoir un im

pact sur une vie;
• 

II y a interruption d'un service essentiel;
• 

L
a propriété de l'U

niversité a besoin d'être sécurisée contre un danger im
m

inent.

E
n situation d'urgence, le processus de procuration continuera à être suivi à m

oins que le délai causé par le
processus exigé ait un effet de perte. L

e m
anque de planification à prévoir un achat n'est pas considéré une

situation d'urgence.

L
e requérant doit justifier la nature de l'urgence auprès du doyen ou de la doyenne de la faculté ou le

directeur ou la directrice du secteur adm
inistratif. S

'il juge urgent, selon la définition précitée, le doyen ou
la doyenne de la faculté, ou le directeur ou la directrice du secteur adm

inistratif doit se procurer un num
éro

de bon de com
m

ande d'urgence afin de procéder im
m

édiatem
ent à l'achat. Par la suite, le requérant doit

préparer et envoyer au Service des achats la docum
entation habituelle d'une dem

ande d'achat en plus d'une
explication justifiant l'urgence.
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10.3 
M

aintien de la sécurité, de l'ordre, de la protection de la vie
U

ne déviation du processus d'appel d'offres public est perm
ise lorsque l'utilisation de celui-ci pourrait

nuire au m
aintien de la sécurité ou de l'ordre, à la protection de la vie hum

aine, anim
ale ou végétale, ou à la

santé.

10.4 
H

abileté, connaissance ou expérience
U

ne déviation du processus d'appel d'offres public est perm
ise lorsqu'il est dém

ontré que pour des raisons
d'habileté, de connaissance ou d'expérience, le choix du vendeur est lim

ité à une seule personne ou à très
peu de personnes, à condition que la dispense ne soit pas invoquée pour lim

iter irrégulièrem
ent la

concurrence. C
ette dispense ne peut être utilisée pour les achats d'une valeur supérieure à 100 000 $.

10.5 
G

arantie
U

ne déviation du processus d'appel d'offres public est perm
ise pour conserver la garantie accordée par le

vendeur original.

10.6 
C

om
patibilité et droits exclusifs

U
ne déviation du processus d'appel d'offres public est perm

ise lorsqu'il est nécessaire d'assurer la
com

patibilité avec des produits existants, de reconnaître des droits exclusifs, com
m

e des licences
exclusives, des droits d'auteurs et des droits de brevet, ou d'entretenir des brevets spécialisés qui ne peuvent
être entretenus que par leurs fabricants ou représentants.

N
J

10.7 
E

ntente de partenariat
U

ne déviation du processus d'appel d'offres public est perm
ise lorsque l'achat de biens ou de services prévu

par une entente de partenariat est financé intégralem
ent ou partiellem

ent par une autre organisation.

11.0 
T

R
A

N
SG

R
E

SSIO
N

S

L
a direction du Service des achats analyse les transactions effectuées qui sont jugées non-conform

es à la
Politique des achats. E

lle en inform
e le requérant et le responsable de budget et les assiste pour rem

édier à
ce genre de transgression. L

es transgressions d'une valeur inférieure à 25 000 $ sont analysées et traitées par
la direction du Service des achats.

L
es transgressions d'une valeur supérieure à 25 000 $ sont achem

inées, pour fins d'étude et de suivi
approprié, par la direction du Service des achats, à la vice-rectrice ou au vice-recteur de constituante des
cam

pus d'E
dm

undston et de Shippagan, ou à la vice-rectrice ou au vice-recteur à l'adm
inistration et aux

ressources hum
aines.

Il est à noter que :
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D
isposition de biens excédentaires

L
es biens excédentaires non utilisés ou sans valeur pour l'U

niversité sont offerts aux em
ployées et

em
ployés par l'entrem

ise d'une vente. L
'heure et la date de la vente, en dehors des heures de travail,

sont annoncées à l'avance.

• 
M

atériaux de construction - le Service des ressources m
atérielles déterm

ine le prix et organise
la vente ;

• 
M

euble et équipem
ent - le Service des achats déterm

ine le prix et organise la vente;
• 

L
es recettes de la vente sont versées aux fonds généraux de l'U

niversité.

Il est à noter que le Service des ressources m
atérielles prendra les m

esures nécessaires pour disposer de

• 
L

es transgressions d'une valeur supérieure à 25 000 $ (biens), 50 000 $ (services) et 100 000 $
(constructions et rénovations) doivent être signalées au M

inistère de l'A
pprovisionnem

ent et des Services de
la Province du N

ouveau-B
runsw

ick
• 

L
e non-respect par les requérants et les responsables de budget des procédures et règlem

ents de
procuration entraînera les suivis adm

inistratifs appropriés dont l'annulation de la transaction.

12.0 
D

ISP
O

SIT
IO

N
 D

E
 B

IE
N

S E
X

C
É

D
E

N
T

A
IR

E
S

L
e Service des achats est responsable de la disposition de biens excédentaires. L

es secteurs voulant disposer
de biens dont ils n'ont plus besoin doivent inform

er le Service des achats.

L
es secteurs doivent rem

plir un form
ulaire de disposition de biens, le faire approuver par le doyen ou la

doyenne, le directeur ou la directrice, et le faire parvenir au Service des achats. L
e secteur faisant la

dem
ande est responsable des frais de déplacem

ent et de l'entreposage jusqu'à la date de disposition.
L

e Service des achats déterm
ine le m

ode de disposition privilégié parm
i les suivants :

a) 
O

ffrir aux autres secteurs de l'U
niversité dans le but de recycler les biens jugés excédentaires;

b) 
O

ffrir au personnel par l'entrem
ise d'une vente;

c) 
O

ffrir à l'extérieur de l'U
niversité si la valeur m

archande excède la valeur qu'on offrirait à la vente
au personnel;
d) 

O
ffrir à des organism

es caritatifs ou m
ettre au rebut s'il est sans valeur résiduelle ou si la valeur

résiduelle est inférieure aux frais qu'entraînerait sa m
ise en vente.

MCO

tous biens excédentaires non vendus ou entreposés pour plus d'un an.
T

out revenu provenant d'une vente de biens excédentaires est versé aux fonds généraux de l'U
niversité. L

e
Service des achats prend les m

esures nécessaires pour disposer de tous biens excédentaires non vendus ou
entreposés pour plus d'un an.

E
xceptions

T
oute exception au présent règlem

ent doit recevoir l'approbation écrite de la vice-rectrice ou du vice-
recteur à l'adm

inistration et aux ressources hum
aines.

V
oir section 10.0
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13.0 
R

E
SP

O
N

SA
B

IL
IT

E
 D

E
 L

A
 P

O
L

IT
IQ

U
E

L
a responsabilité de la Politique des achats de l'U

niversité de M
oncton relève de la vice-rectrice ou du vice-

recteur à l'adm
inistration et aux ressources hum

aines. T
oute m

odification de la présente P
olitique ém

anant
d'un changem

ent à la loi, nécessite au préalable une approbation écrite et explicite de la vice-rectrice ou du
vice-recteur à l'adm

inistration et aux ressources hum
aines.

T
oute autre m

odification, telle que les m
ontants d'approbation, les transgressions ou toute m

odification qui
change l'esprit ou l'intention de la présente Politique, nécessite au préalable une approbation écrite et
explicite du C

onseil des gouverneurs.

L
e Service des achats est responsable de la coordination et de l'exécution de la présente P

olitique. Il
conseille les secteurs requérants quant aux directives et procédures qui en découlent.
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