PROCEDURE RELATIVE A L’UTILISATION DES LUTRINS DU CAMPUS DE IMONCTON

1. But de la procédure

Préciser les démarches relatives a I'entreposage, au transport et a I'entretien des lutrins au campus de
Moncton.

2. Entreposage et entretien

Pour effectuer la demande de livraison d’un lutrin au campus de Moncton, priere de communiquer avec
le Service d’entretien et de réparation par courriel a I'adresse serv-rep@umoncton.ca.

2.1 Podiums
Le campus de Moncton posséde deux lutrins officiels et sept lutrins en bois.

Ces derniers sont utilisés lors de conférences de presse ou d’évenements ol le recteur ou une autre
personne représentant I'Université prend la parole. lls sont également utilisés lors d’activités diverses sur
le campus de Moncton.

2.2 Utilisation et entreposage des lutrins

Lutrin officiel #1

Le lutrin officiel #1 doit demeurer en tout temps dans le local 136 du pavillon Léopold-Taillon. S’il est utilisé
dans un autre local du pavillon, il doit étre retourné au local 136 par le Service d’entretien et de réparation
le plus tot possible aprés I'évenement.

Lutrin officiel #2

Le lutrin officiel #2 peut étre utilisé sur I'ensemble du campus de Moncton lors d’événements ou le recteur,
ou sa représentante ou son représentant, prend la parole. Ce lutrin #2 ne doit pas étre transporté a
I’extérieur du campus de Moncton sans l'autorisation du Service des communications, des affaires
publiques et marketing. Le lutrin #2 doit étre entreposé dés la fin de I'évenement, ou le plus t6t possible,
par le Service d’entretien et de réparation.

Lutrins en bois

Les lutrins en bois peuvent étre utilisés par un département, un secteur ou une composante de I'Université
de Moncton qui en fait la demande aupres du Service d’entretien et de réparation.

lIs peuvent également étre installés dans une salle sur le campus suivant une demande d’un client externe
qui organise une activité sur le campus.

2.3 Transport des lutrins

Les lutrins doivent étre transportés par les employées et employés du Service d’entretien et de réparation.
lIs doivent étre manipulés avec soin et transportés de facon a limiter le plus possible les égratignures.
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