XEROX

Fonctionnalites des
Imprimantes / photocopieurs
XEROX a I'UMCS

Document préparé
par Maryse Haché
21 fevrier 2007



" XEROX

Contenu de la présentation :

= Impression :
0 protégee;
o avec filigrane;
0 recto verso;
o plusieurs pages par feuille.

= Photocopie : g o T
. —_—
o agrandissement; h
0 recto verso. - T \
= Problémes fréquents : I SN W

o mises en situation.




Impression protégée

res utile pour les documents confidentiels,
examens, eftc...



‘ Impression protégée (suite)

= A partir de 'ordinateur (dans un logiciel) :

Imprimer

Irnprirnanke

Mo | =~£ 1UM3lg_xe55_de V| [ Proprigkés. .. \ ] 1 - FIChIer;

Etat Inactive

Type : werox WorliCenkre Pro 55 PCLG [ Rechercher une imprimante.N\ 2 - I m p rl m e r;

i 1UM3lg_xess_de [ Irmprimer dans un Fichier

Commentaire : - Prop“étés.

Etendue de page Copies

() Tout Mombre de copies ¢ |u - |
O Page en cours

O Pages | | Copies assemblées
Tapez les n® des pages etfou étendues de page a
imprimer, séparés par des points-virgules (1;3;5-12;14),

) Zoarm
Irnprirnet |D|:u:ument
] - — Pages par feuills : | 1 page vl
Imnprimer |F'ages paires ek impaires bt |
Mettre 4 ['Bchelle du papier : |N|:un w |
Opkions. .. [ Ok, l [ Annuler ]




Impression protégée (suite)

A partir de 'ordinateur (dans un logiciel) :

Da.nS I ’Ong Iet « Su pport %" Propriétés de Document q_xe55 4e sur UMS
Réce ptl O n )) ' ‘*‘”iﬂ’f Support/Réception | Options Image | Présentation/Filigrane

Mode d'impression:
b WI@ Impression recto verso

Type de bavail:

Sous « Type de travail » —@ 3
Configurer...
ChOISIr K« ImpreSSIOn écapitulatif support: - R éceptionfAgrafage:
prOtegee )) |i 3.5 % 11. Magasin 3 E% Azzemblé L
. Destination:
Cllquez Sur [ Sélection support - ] Auto bt
K« Confl urer )); Paramétres mémorisés:
g ﬁ 2 @ [ Charger... ][ Enregistrer...
Entrez un mot de passe N =
de 4 a 10 chiffres de 2 WV |
votre choix; " \)
Cliquez sur “OK” pour
fel’mel‘ toutes IeS XEROX [ Aide | [ peéiaw ][ Défauttouw |
][ Annuler ]

fenétres afin d'imprimer _ I




‘ Impression protégée (suite)

A I'imprimante :
= Appuyez sur le bouton « Job Status »;




Impression protégée (suite)

Appuyez sur votre document (dans I'écran tactile), puis sur le
bouton « Libérer »;

Autres files

Nn Nom travail Propriétaire

Copie 308 Utilisateur local  Impression

2 Microsoft PowerPoint Utilisateur local

3 Microsoft Word Judy Mitchell

4 Microsoft PowerPoint Phlllp Mitchell

5 Cnple 843 Utilisateur local Mise en attente
Microsoft Word FhlllpMItchEII Susnendu

Entrez le méme mot de

passe que vous avez entre
dans votre ordinateur (4 a 10

chiffres) et appuyez sur
« Entrer »; —> —>

Votre document s'imprime

Suspendu : par l'utilisateur

Attente |mpr|mante

Attente imprimante

Annuler

Saisir le ot de passe et appuyer sur Entrer.




Impression protégée (conclusion)

L’'impression protégee demeure en mémoire
dans I'imprimante jusqu’a ce que vous allez la
réecuperer en entrant votre mot de passe;

SI pour une raison quelconque I'imprimante est
éteinte, votre impression est automatiguement
annulée. Donc, il est préféerable d'aller chercher
vos documents dans un intervalle de temps
raisonnable;

L’'impression redevient non-protégée des gue le
logiciel est fermeé ou si vous changez les
configurations manuellement.



Filigrane
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Filigrane

€ Propriétés de Document q_xe55_4e sur UMS

Cliquez sur Fichier,
Imprimer, Propriétés;
Cliquez sur 'onglet

« Présentation /
Filigrane »;

Choisissez le
filigrane désiré dans

la case /

« Filigrane: »;

Cliquez sur OK aux
deux fenétres pour

Imprimer.

Awance | Support/Féception | Options Image | Présentation/Filigrane

Mize en page:

Options de mise en page:

[] Lignes de séparation

[] &dapter au nouveau format

Orientation de limage:

Partrait

W

Filigrane:

Braovillan

Confidentiel

Copie

[

Options de hligrane:
dide | | Défaut |
[ (]9 l [ Annuler ]




Filigrane (Conclusion)

Vous pouvez créer des filigranes
personnalisés en cliguant sur “nouveau...”
0 avec du texte;

0 avec des images en format « .bomp ».



Economie de papier




‘ Impression recto verso

= Etant dans un logiciel,
cliquez sur « Fichier,
Imprimer » et sur le bouton
« Propriétés »;

= Dans l'onglet
« Support/Réception »,

choisissez « Impression
recto verso »;

dans «Mode d’'impression» L

= Cliguez sur OK 2 fois pour
imprimer.

&% Proprigtés A~ Docoment g_xe55 4e sur UMS

ype de travail:

| Impres

[ Configurer... ]

R écapitulatif support:

E,E:-cﬂ,MaV

=

v |

Mode d'impression:
| Impression recta verso

== HRéception/Agrafage:
| Azzemblé A |

Destination:
| Ao r |

[ %support
Paramétres mémorizés:
@ [ Charger... ] [ Enreqiztrer... ]
;]
L
XEROX Aide | [ Défat | [ Défauttout |
[ (1] ] [ Annuler ]




Impression recto verso par défaut

Je vous encourage fortement a

iInstaurer I'impression recto verso par
défaut sur votre ordinateur.

Il me fera plaisir de passer vous voir

afin de configurer cela. A
L)
ady A

' A




Plusicurs pages par feuille

Imprimer

Imprimante

Mo ; | =£ UMY g_xeS5_de V| [ Proprigkés., .. ]

Elat : Inackive
Recherch impri ke, ..

Type : werox wWorkiCenkre Pro 55 PCLA [ S T S ]

2 1UMIYg_xe55_de [ ] Imprimer dans un fichier
Commentaire :

Etendue de page Copies

(%) Tout Mombre de copies ; | -
") Page en cours
{:} Pages : | | 11

L
Tapez les n® des pages etfou étendues de page 3
imprimer, séparés par des points-virgules (1;3;5-12;14).

=

Copies assemblées

. 200
Irmprirner | Document

| Pages par Feuille : |1 page V|
L

Mettre & I'echelle du papier W w |

opkions. . /[ (o] 4 ] [ Annuler ]

= Cliquez sur « Fichier, Imprimer »; /

= Sous l'option « Zoom - Pages par feuille », choisissez le nombre de
pages par feuille;

= Cliguez sur OK pour imprimer le document.

Irprimet |F'ages paires et impaires




Economie de papier

s.om Ces deux dernieres options peuvent
4 étre tres utiles pour imprimer des
brouillons ou des copies de
documents a corriger ou a compléter,
tout en économisant du papier;

= a L'impression redevient recto lorsque
: ~ le logiciel est fermé ou lorsque vous
changez les configurations
manuellement.




Photocopies

La fonction copie donne acces aux onglets
suivants :

ENT Tirage Héglage image Pn%su.antatiun Assemhlage Tous services
=g standard spéciale documents
Réception Mode tirage Réduire/ Agrandir Papier
Assemblé | 11 | 100 % | Papier auto |

En série I 12 I % auto I =4 8511 [ I




Agrandissements

r% ‘@ Tirage Régiage image Pré}sn_antatiun Assemblage Tous services
=M standard spéciale cuments
Réception Mode tirage Réduire/ Agrandir Papier
| Assemblé I 121 | 100 % I Papier auto
= 105110
1 agrafe [ 1773117 (64%) 2385110
1473117 (78%) 151185211 3

S— X

il usir o g i i | [h!-fdra-l A iiathest l SalN er |
r 2 r 120%
I?_é hvnzl :l 00 — %] Q?]Ejl?
- Fa - M ‘ — B% [ 154%
Ii 1T=11 3.6-=14
’_._:I duitre '.'""_'| T 10 !J EJ - «%] —
o " @ 14=11 EJ




Agrandissements

100 % La copie sera de la méme taille que le document.

% AUTO Ajuste automatiquement I'image a la taille du support
sélectionne.

25 -400/ 200

Permet d’entrer un taux non standard a l'aide du pave
numeérique. Il est également possible d’entrer le taux a
appliquer par pas de 1 % a l'aide des touches flechees.

TAUX PRE-REGLES

Les taux les plus frequemment utilisés. lls peuvent étre
personnalisés pour répondre a des besoins spécifiques.



Photocopies recto verso

— Tirage . . Présentation Assemblage .
é:‘@ standard Reglage image spéciale documents Tous services
Réception Mode tirage Réduire/ Agrandir Papier
| Assemble I 121 I | 100 % I Papier auto
5 1 85011 D
1 agrafe [J 1773117 (64%) =3 85<11 0
1472117 (78%) 5185211 3
\__ Sute..__J
Y%
Mode tirage Defaire Annuler Sauver
—h1-=>1 | 22 _f2->1 Documents - Copies
132 22 221, —
by B rote-nche |22 Tate-beche = (- 5
1532, =
&84 | Tete-héche




Photocopies recto verso

@191
@192

@Izez
@291

Copies recto de documents recto.

Copies recto verso de documents
recto.

Copies recto verso de documents
recto verso.

Coples recto de documents recto
Verso.



Photocopies recto verso

Teéte-béche
Toutes les images verso seront inversées de 180° par
rapport aux images recto.

| E‘ 1->2 Les pages des copies obtenues se tournent a la
: Téte-béche maniere de celles d’'un calendrier.
| On obtient une copie au format calendrier lorsque
[I'E' 222 les pages de l'original sont téte-téte et une copie au
Tete-beche  format livre lorsque les pages de I'original sont téte-
béche.

531 Appliquer cette option aux originaux au format

[@. \ Tete-bache  calendrier tete-béche de maniere a ce que les
images copiées se retrouvent toutes dans le méme
sens.



Mon document ne s'imprime pas, quoi
faire?

Y a-t-il un message d’erreur sur 'imprimante?
Oui :
0 Lisez-le attentivement, la solution au probleme est
probablement la.

o 1y a plusieurs problemes possibles :
mauvais format de papier;

demande d’'un bac spécifique qui n'utilise pas le bon
format de papier pour un document;

bourrage de papier,
manque d’encre;
manque de papier.



Mon document ne s'imprime pas, quoi
faire?

Y a-t-il un message d’erreur sur 'imprimante?

Non :

o Appuyez sur le bouton “Job Status” pour verifier si
votre document est dans la queue d’'impression.

Il est dans la queue d’impression

0 Vvérifiez si le document est protégé ou a été envoyé de
facon différée en appuyant dessus.

Il N'est pas dans la queue d'impression :

0 le probleme est probablement au niveau de votre
ordinateur.



Mon document ne s'imprime pas, quoi
faire?

Sur votre ordinateur :

o Assurez-vous que votre document n’est pas en
format A4:

o Vérifiez sur quelle imprimante vous avez envoyé
votre impression?
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