
ÉTAPES À SUIVRE POUR PRÉPARER SON INSCRIPTION 

 

IMPORTANT : N’hésitez pas à consulter votre responsable de 

programme pour toute question relative à votre 

programme d’étude. 

 
Si vous voulez que votre inscription se fasse plus rapidement et que votre année soit mieux planifiée, 

préparez-vous dès maintenant.  C’est simple, voici comment procéder : 

 

Étape 1 Cherchez dans le Répertoire le profil du programme dans lequel vous êtes admis.  

(Regardez dans la table des matières, ça ira plus vite pour vous situer.) 

 

Étape 2 À partir de la description de votre programme, identifiez les cours que vous devez  

suivre selon l’année de votre programme.  Chaque cours est représenté par un sigle de 

4 lettres et 4 chiffres (ex : ADMN1200).  Notez sur votre fiche d’inscription les sigles 

des cours auxquels vous devez vous inscrire.  Il y a 3 genres de cours : les cours 

obligatoires (ceux que  vous devez suivre absolument), les cours à option (ceux que 

vous devez sélectionner à partir d’une liste indiquée dans le profil de votre 

programme) et les cours au choix (cours à l’extérieur de votre discipline principale).  

Le 1
er
 chiffre de la partie numérique du sigle (ex : ADMN1200) indique le niveau du 

cours (e.g.  « 1 » signifie cours de 1
ère

 année, « 2 » signifie cours de 2
e
 année, etc…).   

 

Dans votre sélection de cours aux choix, vous devez respecter la consigne suivante :  

si vous êtes à votre 1
ère

 ou 2
e
 années d’études, vous pouvez seulement vous inscrire à 

des cours de niveaux 1000, 2000 ou 3000; si vous êtes en 3
e
, 4

e
 ou 5

e
 année d’études, 

vous devez vous inscrire à des cours de niveaux 2000, 3000, 4000 ou 5000.  Il faut 

savoir par contre qu’il n’est pas toujours dans votre meilleur intérêt de suivre un cours 

de niveau « 3 » lors d’une 1
re
 année d’études.  À moins d’entente en ce sens avec votre 

responsable de programme, nous vous demandons de choisir vos cours en fonction du 

niveau de vos études. 

 

Étape 3 Chaque sigle de cours à l’horaire a un groupe et un NRC (numéro de référence de 

cours).  Ce groupe correspond à une trame (jour-heure) spécifique. 

 

Étape 4 En faisant le choix de vos cours, faites attention aux conflits d’horaire (deux cours à la 

même heure, le même jour).  Utilisez la grille horaire et lorsque vous  choisirez un 

cours, indiquez-le sur cette grille à l’endroit approprié. 

 

 

À la page suivante, vous trouverez un tableau avec des Notes explicatives sur la présentation de 

l’Horaire des cours dans Mani.Web.   À chaque cours est assigné un local.  Et pour chaque local, on 

précise l’édifice du local par le biais des abréviations ci-dessous.  

 

Abréviations du nom des édifices  

 

MAC  Pavillon Adrien-J.-Cormier  MCEP  CEPS Louis-J.-Robichaud 

MJC  Pavillon Jean Cadieux   MG1  Édifice de génie-Phase 1 

MAR  Édifice des Arts   MG2  Édifice de génie-Phase 2 

MJB  Pavillon Jacqueline-Bouchard  MJDV  Édifice Jeanne-de-Valois 

MPAL  Pavillon Pierre-Armand-Landry  MRR  Pavillon Rémi-Rossignol 

MTA  Édifice Léopold-Taillon  MGR  Studio-Théâtre La Grange 

 


