
Guide étudiants et étudiantes 

UMCE 

 
CONVERTIR UN FICHIER WORD EN POWERPOINT 
 
 

- Avoir fini la mise en forme sur Word pour faciliter la tâche  

- Cliquez sur fichier 

- Cliquez sur option 

- Barre d’outils accès rapide 

- Au niveau de commandes courantes, allez cliquer sur commande non pesante sur 

le ruban 

- En roulant votre curseur vers le bas; cliquez sur envoyer Microsoft PowerPoint 

- Cliquez sur ajouter ensuite sur OK 

- Sur la barre d’outils vous aller voir un outil envoyer vers Microsoft PowerPoint  

 

 


